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lucrarilor de reparatii" rev 0; TEL 08.04 
"Receptia obiectivelor de investitii" rev. 1 
 
Includerea responsabilitatilor Serviciului SCPA 
si a cerintelor de protectie a mediului si 
securitatea si medicina muncii 
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1. SCOP 
Procedura prezintă responsabilitatile functiilor implicate si modul in care se realizeaza urmarirea 

executiei lucrarilor/serviciilor/produselor contractate, a respectarii cerintelor privind protectia mediului si 
securitate a  muncii, de la inceperea acestora pana la receptia finala.   

 
2. DOMENIU DE APLICARE 
2.1. Procedura se aplică de către personalul implicat in derularea contractelor de achiziţii de produse, 

lucrări sau servicii.  
2.2. Supravegherea si receptia executiei la produse/lucrări/servicii cuprinde următoarele etape: 
- participari la executia fazelor determinante, verificări şi probe pe fluxul de fabricaţie al produselor 

si/sau execuţia lucrarilor in conformitate cu planul calitatii si cerintele legislatiei de mediu si securitatea 
muncii; 

- receptia la terminarea fabricatiei produselor si/sau executiei lucrărilor şi la punerea/repunerea în 
funcţiune; 

- recepţia finală şi recepţia definitivă. 
• NOTA: Această procedură înlocuieşte procedura operaţională TEL 04.02. „Supravegherea pe flux 

la furnizori şi/sau la montaj şi punere în funcţiune”, procedura operaţională TEL 08.03. „Recepţia 
lucrărilor de reparaţii” şi procedura operaţională TEL 08.04. „Recepţia lucrărilor de investiţii” 

 
3. DEFINIŢII ŞI PRESCURTĂRI 
 
3.1. Definitii 
3.1.1. Planul calităţii = documentul întocmit de furnizor/executant/prestator, aprobat de 

reprezentantul companiei, care prezinta operaţiile, documentele de referinta ce stau la baza executiei  si 
inregistrarile rezultate in urma executiei. La avizarea documentului, reprezentantul Transelectrica 
stabileste operatiile la care va participa pentru verificarea respectarii cerinţelor de calitate specificate. 

3.1.2. Reprezentantul Transelectrica = persoana desemnata din cadrul Transelectrica sa participe la 
verificari si probe pe fluxul de fabricatie/executie si sau la recepţia finală şi recepţia definitivă ( acesta 
poate fi directorul de program, directorul de proiect, responsabilul de proiect, personalul de 
receptie/inspectorul de santier, inspectorul MQ/MM/SSM sau orice alta persoana desemnata prin decizie 
de catre conducerea Transelectrica). 

3.1.3. Fluxul de fabricaţie/execuţie = activitatea desfăşurată de un furnizor/executant/prestator  
pentru transpunerea în practică a unei documentaţii: realizarea unui produs, executia unei lucrari  sau 
prestarea unui serviciu. 

3.1.4. Punct de asteptare (W) = stadiul fizic la care reprezentantul Transelectrica este anunţat să 
participe, dar fabricaţia/execuţia poate continua dacă el nu se prezintă. 

3.1.5. Punct de staţionare obligatorie (H) = stadiu fizic/operatie pe care furnizorul  nu o va executa 
fără participarea reprezentantului Transelectrica 

3.1.6. Receptia la terminarea lucrarilor = etapa a receptiei care se efectueaza la terminarea lucrarilor 
de constructii si instalatiilor aferente acestora, sau a lucrărilor de montaj utilaje, echipamente si instalatii 
tehnologice.  

3.1.7. Receptia punerii in functiune = etapa a receptiei care se efectueaza la terminarea probelor 
tehnologice la lucrarile de montaj utilaje, echipamente si instalatii tehnologice. 

3.1.8. Receptia finala = etapa a receptiei care se efectueaza la expirarea perioadei de garantie a 
lucrarilor de reparatii pentru constructii si instalatiilor aferente acestora, sau a lucrărilor de montaj utilaje, 
echipamente si instalatii tehnologice. 

3.1.9. Receptia definitiva = etapa a receptiei care se efectueaza la data convenită prin contract şi are 
drept scop confirmarea performantelor tehnice a utilajelor, echipamentelor si instalatiilor tehnologice. 
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3.1.0. Proces verbal de receptie = documentul intocmit de comisia de receptie, dupa terminarea 
examinarii lucrării executate si in care va consemna observatiile, concluziile, propunerile si recomandarile 
sale. 

3.1.11. Responsabilul de proiect/lucrare = reprezentantul CN Traselectrica SA  în relaţia cu 
furnizorul, executantul sau prestatorul pentru derularea contractelor  de furnizare produse, execuţie lucrări 
sau prestări servicii. Responsabilul de proiect/lucrare poate fi Inspector de şantier în cazul lucrărilor de 
construcţii (la proiectele de mentenanta) şi/sau Derulator de contract în cazul  furnizării de produse sau 
prestări de servicii. 

3.1.12. Neconformitate = neindeplinirea unei cerine 
3.1.13. Corectie = actiune de  eliminare a unei neconformitati detectate 
3.1.14. Derogare inainte de fabricatie = Autorizatie de a se abate de la cerintele specificate initial 

pentru un produs inainte de realizare. 
3.1.15. Derogare dupa fabricatie = Autorizatie de utilizare sau eliberare a unui produs care nu este 

conform cerintelor. 
3.1.16. Actiune corectiva = eliminare a cauzei unei neconformitati sau a unei situatii nedorite. 
3.1.17. Furnizor = in acceptiunea prezentei proceduri prin „furnizor” se intelege producator, 

executant si/sau prestator, denumire stabilita de OUG 60/2001 privind achizitiile publice.  
3.1.18. Contract tip „A” = contract semnat la nivel CN „Transelectrica” SA si derulate de directorul 

de proiect 
3.1.19. Contract tip „B” = contract semnat la nivel CN „Transelectrica” SA si derulate de 

responsabilul de proiect 
3.1.20. Contract tip „C” = contract semnat la nivel sucursala si derulate de responsabilul de lucrare 

(inspector de santier, personal de receptie sau orice alta persoana desemnata). 
3.1.21. Aspect de mediu = element al activitatilor, produselor sau serviciilor unei organizatii care 

poate interactiona cu mediul. 
3.1.22. Impact asupra mediului = orice modificare a mediului, daunatoare sau benefica, care rezulta 

total sau partial din activitatile, produsele sau serviciile unei organizatii 
3.1.23. Accident = eveniment nedorit care poate provoca moartea, imbolnavirea, accidentarea, 

deteriorarea sau alte pierderi 
3.1.24. Mediu de lucru = ansamblu de condiţii în care se desfasoara activitatea 
3.1.25.Planul de management de mediu = documentul intocmit de proiectant, de la prima faza de 

proiectare, pe baza aspectelor   de mediu cu impact semnificativ, care contine masurile de reducere a 
impactului de mediu pe toata durata de viata a investitiei: executie (demolare, construcţie), funcţionare 
şi dezafectare. Planul de management de mediu are doua sectiuni: Planul de reducerea impactului 
asupra mediului si  Planul de monitorizare 

3.1.25.Planul de management de mediu pentru executie   = documentul intocmit de 
furnizor/executant/prestator pe baza Planului de management de mediu, aprobat de reprezentantul 
companiei, care contine masurile detaliate de reducere a impactului de mediu ,adaptate la tehnologiile 
si echipamentele utilizate pe toata  perioada executiei lucrarii . 

 
3.2. Prescurtări 
3.2.1. TEL = Compania Nationala de Transport al Energiei Electrice“Transelectrica”–S.A. 
3.2.2. Sucursală = Sucursală de Transport a Companiei sau Sucursala OMEPA 
3.2.3. DMA = Directia de Management al Activelor  
3.2.4. DMPI = Direcţia Management Proiecte de Investiţii 
3.2.5. STARSI = Serviciul tehnic, Analiză Reţele şi Securitate Instalaţii  din sucursală 
3.2.6. MQM = Compartimentul Managementul Calităţii si Mediului  
3.2.7. PIF = Punere in functiune 
3.2.8. MQ = Managementul calitatii 
3.2.9. MM = Managementul mediului 
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3.2.10. MSSM = Managementul securitatii si sanatatii in munca 
3.2.11. UCC = Urmărirea comportării construcţiilor 
3.2.12. CTES = Consiliul Tehnico-Economic si Stiintific 
3.2.13. CTA = Comisia tehnica de avizare 
3.2.14. SCPA = Serviciul Sisteme control, protectii si automatizari 
 
4. DOCUMENTE DE REFERINŢĂ 
 
4.1. ISO 9000:2000 Sisteme de management al calităţii. Principii şi vocabular. 
4.2. ISO 9001:2000 Sisteme de management al calităţii. Cerinţe. 
4.3. ISO 14001:1996 Sisteme de management de mediu. Specificatii si ghid de utilizare. 
4.4. OHSAS 18001:2001. Sisteme de management al securitatii si sanatatii in munca. 
4.5. Manualul sistemului integrat calitate/mediu/securitate, cod TEL - MI-ISO. 
4.6. Legea nr. 10 din 1995 privind calitatea în construcţii, modificată de Legea 587 din 2002 
4.7. HG nr. 766 din 21 noiembrie 1997 pentru aprobarea unor regulamente privind calitatea in 

constructii, modificat şi complet prin HG 675 din 2002 
 4.8. HG nr. 925 din 1995 pentru aprobarea Regulamentului de verificare si expertizare tehnica de 

calitate a proiectelor, a executiei lucrarilor si a constructiilor 
4.9. HG nr. 272 din 1994 pentru aprobarea Regulamentului privind controlul de stat al calitatii in 

constructii 
4.10. HG nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si 

instalatii aferente acestora. 
4.11. HG nr. 51/1996 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de montaj utilaje, 

echipamente si instalatii tehnologice. 
4.12. Hotărâre a Consiliului de Administraţie al CN Transelectrica, nr. 6 din 2002 privind delegările de 

competenţe în activitatea de achiziţii publice. 
4.13. Ordinul MLPTL nr. 488 din 2002,  privind aprobarea Procedurii de autorizare a inspectorilor de 

şantier. 
4.14. Legea 440/2002 pentru aprobarea Ordonanţei Guvernului  nr. 95 din 1999,  privind calitatea 

lucrărilor de montaj, echipamente şi instalaţii tehnologice industriale 
4.15. Ordinul Ministrului Industriei si Comertului nr. 293/1999 pentru aprobarea Normelor 

metodologice privind verificarea calitatii lucrarilor de montaj pentru utilaje, echipamente si instalatii 
tehnologice industriale. 

4.16. HGR 1179/24.10.2002 privind structura devizului general. 
4.17. P 130/1999-”Normativ privind urmarirea comportarii in timp a constructiilor” 
4.18. Procedura operationala TEL 00.04 ”Organizarea si functionarea Consiliului Tehnico-Economic 

si Stiintific” 
4.19. SR ISO 3951/1998 – proceduri şi tabele de eşantionare pentru inspecţia prin măsurare pentru 

procent de neconformităţi 
4.20. SR ISO 2859 – 0 /1998 Proceduri de eşantionare pentru inspecţia prin atribute 
 
5. RESPONSABILITĂŢI 
5.1. Inspectorul de santier/personalul de receptie 
5.1.1. Urmăreşte realizarea din punct de vedere tehnic şi calitativ a lucrărilor/serviciilor cu respectarea 

cerintelor din planul de management de mediu, în conformitate cu prevederile contractului, proiectului, 
caietului de sarcini, planului calităţii, legislatiei şi reglementărilor tehnice în vigoare. 

5.1.2. Participă pe fluxul de execuţie la punctele de inspecţie stabilite în planul calităţii, intocmeste 
p.v. aferent operatiei marcate cu ”H” la care a participat şi confirmă calitatea executiei si respectarea 
cerintelor specifice de protectie a mediului prin semnarea planului calitatii la rubrica de inspectii in 
dreptul operatiei la care a participat si consemnează efectuarea inspectiilor in inregistrarile rezultate. 
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Verifica inregistrarile rezultate in urma executiei operatiilor anterioare precum si realizarea operatiilor de 
protectie a mediului.  

5.1.3. Sesizează conducerii sucursalei neconformităţile depistate şi confirmă în cererea de derogare 
(dacă este cazul) corectitudinea descrierii neconformităţii. Informeaza responsabilul de proiect/directorul 
de proiect si (atunci cand este cazul) inspectorul MQ referitor la neconformitatile depistate in executie si 
inspectorul MM referitor la neconformtăţile privind protectia mediului si urmăreşte modul de tratare al 
acestora. 

5.1.4. Pentru lucrarile de constructii, verifică: 
- respectarea tehnologiilor de execuţie interzicand utilizarea de tehnologii fără agrement tehnic si 

asistă la prelevarea probelor, verificand înscrierea rezultatelor obtinute în documentele emise; 
- eliminarea deseurilor, curatarea zonei de lucru si obtinerea dovezilor de predare a deseurilor. 
5.1.5. Verifică dacă materialele/semifabricatele/aparatajele/echipamentele inglobate in lucrare / produs 

au calitatea prevăzută în specificatii (standarde, agremente tehnice, documentaţia de execuţie, etc.) şi 
interzice utilizarea celor neconforme sau fără certificate de conformitate. 

5.1.7. Participă la recepţiile finale si PIF a produselor/lucrărilor/serviciilor, verificand refacerea zonei 
de executie. 

 
5.2. Responsabilul de proiect 
5.2.1. Verifica si semneaza planul calitatii al furnizorului, după ce acesta a fost analizat şi semnat  de 

specialişti din echipa de proiect şi inspectorii MQ/MM/SSM si il supune avizarii inginerului 
sef/directorului de proiect, analizează punctele de inspectie propuse şi înscrie în planul calităţii punctele de 
inspecţie acceptate, il difuzeaza inspectorului de santier/personalului de receptie si furnizorului si propune 
persoanele care participă la punctele de inspectie stabilite. 

5.2.2. Asigura pastrarea si arhivarea cartii tehnice a construcţiei/instalaţiei/echipamentului pe toata 
durata de viata a mijlocului fix. 

5.2.3. Pentru contractele de tip ”C”: 
a.  Colaboreaza cu membrii echipei de proiect in vederea verificarii planului calitatii, il semneaza si 

asigura interfata cu executantii pentru includerea observatiilor primite de la functiile implicate din 
sucursala. 

b. Elaborează propunerea pentru numirea membrilor în comisia de receptie pe care o înaintează 
inginerului sef pentru avizare şi directorului sucursalei pentru aprobare; 

c. Transmite executantilor, proiectantilor si membrilor comisiilor de receptii programarea receptiilor; 
d. Organizeaza si participa la receptia finala si la PIF a lucrarilor/serviciilor executate, in care scop 

asigura interfata cu executantii, proiectantii si ceilalti membrii ai comisiei de receptie. Cu acesta ocazie 
verifica respectarea cerintelor din planul de management de mediu si refacerea zonei de executie a 
lucrarilor. 

e. Difuzeaza procesele-verbale ale comisiilor de receptie si hotararile de admitere, amanare sau 
respingere a receptiilor la executant, proiectant, membrii comisiilor de receptii etc.  

f. Arhiveaza planul calitatii si documentele aferente proiectelor in care este implicat. 
5.2.4. Pentru contractele de tip ”A” si ”B”: 
a. Propune din partea sucursalei lista membrilor participanti in comisia de receptie finala si la PIF, o 

supune avizarii inginerului sef si aprobarii directorului sucursalei si participa la receptii;  
b. Transmite la DMA/DMPI propunerile comisiilor de recepţie aprobate de sucursala; 
c. Transmite la DMA/DMPI procesul verbal de receptie împreuna cu propunerea de admitere, amanare 

sau respingere a receptiilor la nivelul companiei si o difuzeaza la executant, proiectant, membrii 
comisiilor de receptii. 

d. Analizeaza si semnează planul calitatii impreuna cu echipa de proiect, verificand daca acesta 
cuprinde cerintele specifice de protectia mediului si daca respecta cerintele din proiect. Propune  puncte 
de inspectie si il transmite directorului de proiect. Arhiveaza planul calitatii impreuna cu documentele 
aferente sau rezultate in urma executiei. 
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5.2.5. Solicita proiectantului raportul de conformitate al executiei cu proiectul si il pune la dispozitia 
comisiei de receptie.  

5.2.6. Pentru contractele tip ”C”, aproba plata lucrarilor/serviciilor prestate in baza documentelor de 
executie si receptie primite de la inspectorul de santier/personalul de receptie. 

 
5.3. Directorul de proiect 
5.3.1. Intocmeste decizia de numire a echipei de proiect, pe care o înaintează directorului DMA/DMPI 

pentru avizare şi directorului general pentru aprobare, o difuzeaza la sucursale şi participă la recepţiile 
finale si de PIF.  

5.3.2. Avizeaza planul calitatii al furnizorului, il difuzeaza responsabililor de proiect si furnizorilor si  
desemneaza persoana (echipa) care participă la punctele de inspectie stabilite.  

5.3.3. Pentru proiectele de mentenanta, primeste de la responsabilii de proiect raportari periodice 
privind stadiul executiei, date referitoare la inspectiile efectuate pe fluxul de execuţie inclusiv la receptiile 
finale si/sau PIF.  

5.3.4. Solicita proiectantului raportul privind conformitatea executiei cu proiectul si il transmite 
comisiei de receptie. 

5.3.5. Pentru contractele de tip ”A” si ”B” : 
a. primeşte de la sucursale propuneri privind  membrii comisiei de recepţie; 
b. organizeaza receptia finala si la PIF a lucrarilor/serviciilor executate, in care scop asigura interfata 

cu executantii, proiectantii si ceilalti membrii ai comisiei de receptie. 
5.3.6. Informeaza directorul DMA/DMPI cu privire la derularea contractelor, inspectiile pe flux şi 

recepţiile care urmează să fie efectuate. 
5.3.7. Pentru contractele de tip ”A” aproba plata lucrarilor/serviciilor prestate in baza documentelor de 

executie si receptie primite de la sucursale, pastreaza si arhiveaza un exemplar al cartii tehnice al 
constructiei (in care se includ: planul calitatii si documentele rezultate in urma receptiilor). 

 
5.4.  Echipa de proiect 
5.4.1. Analizează planul calităţii face observatii pe care le transmite responsabilului de proiect, 

propune punctele de inspectie si solicită participarea la acestea si a altor specialişti.  
5.4.2. Participă la inspectiile pe flux şi la receptiile finale.  
5.4.3. Analizează informarile primite referitoare la neconformitatile depistate pe parcursul executiei şi 

propune măsurile ce trebuie luate în funcţie de gravitatea abaterilor de la cerinţele specificate. 
 
5.5. Inginerul sef 
5.5.1. Pentru contractele de tip ”B” si “C”, este presedintele comisiei de receptie si vizeaza propunerile 

privind componenta acesteia si inregistrarile rezultate in urma receptiei. 
5.5.2. Avizează planul calităţii propus de executant pentru proiecte de tip ”B” si “C”. 
 
5.6. Directorul Sucursalei 
5.6.1. Aproba decizia de numire a comisiei de receptie pentru contractele de tip ”C”. 
 
5.7. Serviciul SCPA 
5.7.1. Analizeaza şi semnează planul calitatii al furnizorului si propune punctele de inspectie proprii. 
5.7.2. Pentru lucrarile/echipamentele de circuite secundare participa la inspectiile pe flux si la 

receptiile finale. 
5.7.3. Analizeaza neconformitatile identificate la executia echipamentelor/lucrarilor de circuite 

secundare si urmareste modul de corectare al acestora. 
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5.8. Inspectorii MQ, MM, SSM 
5.8.1. Analizeaza planul calitatii al furnizorului, verificand respectarea cerintelor de calitate/protectia 

mediului/securitatea muncii, propun puncte de inspectie, il semnează si il transmit responsabilului de 
proiect. 

5.8.2. Pentru serviciile/lucrarile/echipamentele contractate, participa la inspectiile pe flux si/sau la 
receptiile finale (atunci cand este cazul). 

5.8.3. Analizează masurile de tratare a neconformitatilor depistate in contextul prevederilor legislatiei 
in vigoare. 

 
5.9. Comisia de receptie  
5.9.1 Verifica lucrarile/serviciile/produsele in conformitate cu cerintele contractului, altor reglementari 

specifice aplicabile, sau a documentatiei tehnice de executie.  
5.9.2. Participa la receptiile finale si la PIF, verifica respectarea cerintelor din planul de management 

de mediu pentru executie, a celor din planul calitatii si refacerea zonei de executie si analizeaza raportul 
proiectantului privind conformitatea executiei, expertize, incercari, teste, probe etc. 

5.9.3. Analizeaza inregistrarile rezultate pe parcursul executiei comparativ cu cerintele contractuale, 
solicita evidenta gestiunii deseurilor rezultate si dovezi ale valorificarii / eliminarii deseurilor conform 
legislatiei de mediu aplicabile si propun admiterea, amanarea sau respingerea receptiilor, consemnand 
observatiile, concluziile si propunerile in procesele verbale de receptie. 

 
5.10. Directorul DMA/DMPI 
5.10.1. Pentru contractele de tip ”A” si ”B”, urmareste si raporteaza Directorului general stadiul 

executiei lucrarilor/serviciilor contractate si avizeaza hotararile comisiilor de receptie privind admiterea, 
amanarea sau respingerea receptiilor. 

 
6. MODUL DE LUCRU 
 
6.1. Cerinte generale 
6.1.1. Personalul Transelectrica responsabil pentru verificarea calităţii produselor/lucrărilor /serviciilor 

achizitionate si respectarea cerintelor din legislatia de mediu/SSM este: directorul de proiect / 
responsabilul de proiect, personalul de admitere / recepţie sau alti specialisti desemnati să participe la 
punctele de inspectie din planul calitatii.  

Pentru lucrarile de circuite secundare, vor fi desemnati specialişti  din cadrul  Serviciului SCPA.  
6.1.2. Dupa adjudecarea ofertei şi semnarea contractantului, furnizorul trebuie sa prezinte Inginerului 

şef, Directorului de proiect sau responsabilului de proiect, planul calităţii si planul de management de 
mediu pentru executie aferent lucrarii respective, pentru avizare şi aprobare. Acesta va solicita echipei de 
proiect să evalueze corectitudinea operaţiilor tehnologice şi a resurselor necesare, Inspectorului MM sa 
verifice corelarea planului calităţii cu masurile din planul de management de mediu aprobat, 
inspectorului SSM să verifice partea de securitatea muncii şi Inspectorului MQ să analizeze şi să propună 
puncte de inspecţie (W sau H). Inspectorii MQ/MM/SSM verifica respectarea cerintelor din documentatia 
SMI, a legislatiei aplicabile la lucrarea respectiva, daca este cazul intocmesc observatii pe care le 
transmit responsabilului de proiect pentru solutionarea cu executantul, propun puncte de inspectie si 
semneaza planul calitatii atunci cand acesta corespunde cerintelor. 
 De asemenea va prezenta si Planul de management de mediu cu cele doua componente: Planul de 
reducerea impactului asupra mediului , respectiv Planul de monitorizare . 

6.1.3. Planul calităţii trebuie sa cuprindă în succesiune tehnologica operatiile de executie si sa fie 
corelat cu măsurile din planul de management de mediu pentru execuţie aprobat si operaţiile de control 
necesare realizarii lucrării în condiţiile specificate prin documentaţia contractuala sau alte documente 
tehnice si de legislatie specifice.  

6.1.4. In cadrul Transelectrica, planul calităţii este analizat si avizat astfel: 
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a) La contractele de tip „C”, planul calităţii este analizat de specialişti din echipa de proiect, de 
inspectorii MM, SSM şi MQ şi avizat de inginerul şef  ; 

b) La contractele de tip „A” si „B”, planul calităţii este analizat de responsabilul de proiect împreună 
cu specialişti din echipa de proiect, de inspectorii MQ/MM/SSM şi avizat de directorul de proiect.   

c) Pentru lucrarile executate cu SMART, planul calitatii este avizat de seful CMQM şi semnat de 
Directorul general.  

d) Persoanele responsabile pentru avizarea planului calităţii pot apela la specialişti din cadrul 
Transelectrica SA, de la proiectantul lucrării sau de la consultant, pentru clarificarea unor aspecte 
cuprinse în planul calităţii.  

Planul de management de mediu este analizat si avizat astfel: 
a) La contractele de tip „C” de  specialiştii din echipa de proiect, de inspectorul MM, şi avizat de 

inginerul şef  ; 
b) La contractele de tip „A” si „B”, de responsabilul de proiect împreună cu specialişti din echipa 

de proiect, de inspectorul MM şi avizat de directorul de proiect.   
6.1.5. Analizând propunerile primite de la funcţiile care au analizat planul calităţii, Responsabilul de 

lucrare înscrie în dreptul operatiilor la care se doreste participarea reprezentantului Transelectrica, 
urmaroarele tipuri de puncte de inspectie: 

a) Punct de asteptare W, marchează operaţiile la care furnizorul are obligatia sa anunte reprezentantul 
Transelectrica, dar execuţia poate continua dacă acesta nu se prezintă la realizarea operatiei respective. De 
regulă, W se poate pune la încercări parţiale ori pe subansambluri, sau la încercările care se fac pentru 
determinarea unui singur parametru sau a unei singure caracteristici. 

NOTA: Urmare a participarii la punctele W, reprezentantul Transelectrica va semna fisele de 
masuratori sau alte inregistrari emise pentru operatia respectiva şi planul calitatii (fisa de urmarire) al 
furnizorului in dreptul operatiei la care a participat. In cazul identificarii unor neconformităţi sau 
observatii acesta va solicita executantului să emită rapoarte de neconformitate, care vor fi anexate la 
procesul verbal. 

b) Punct de staţionare obligatorie H, identifică operaţiile pe care furnizorul nu le poate depăşi fără 
participarea reprezentantului Transelectrica. De regulă, H se pune la operatiile de control final al 
lucrărilor, sau la încercările care se fac pentru determinarea performanţelor sau a caracteristicilor 
critice ori garantate. Poate fi pus şi la lucrările specificate pentru punctul W, dacă nu cunoaştem 
executantul respectiv ori nu avem părere foarte bună despre seriozitatea acestuia. 

NOTA: Urmare a participarii la punctele H, reprezentantul Transelectrica va intocmi „proces verbal de 
receptie pe faze de executie” si va semna „procesul  verbal de lucrari ascunse” si planul calitatii (fisa de 
urmarire) al furnizorului in dreptul operatiei la care a participat. In cazul identificarii unor neconformităţi 
sau observatii acesta va solicita executantului să emită rapoarte de neconformitate, care vor fi anexate la 
procesul verbal. 

6.1.6. Persoanele desemnate să participe la punctele de inspecţie pot să aplice metode de control 
statistic, în cazul în care trebuie să verifice un număr mare de elemente similare( recepţia unui lot de 
produse, un număr mare de stâlpi vopsiţi, ancore întinse, săgeţi, cleme strânse, etc)  Numărul de elemente 
la care se face inspecţia se stabileşte în conformitate cu procedurile şi tabelele de eşantionare prevăzute 
în standardul SR ISO 3951/1998. 

6.1.7. Persoanele care la punctele de inspecţie trebuie să evalueze calitativ o lucrare 
(amenajarea terenului, calitatea acoperirilor, aspectul construcţiei, calitatea zugrăvelii etc) pot utiliza 
procedura de eşantionare pentru inspecţia prin atribute conform standardului SR ISO 2859 – 0. 

 6.2. Recepţia pe fluxul de fabricaţie/execuţie 
6.2.1. Dupa avizare de catre functiile responsabile implicate, planul calitatii este transmis de directorul 

de proiect/responsabilul de proiect la furnizor şi proiectant. Totodată îl înştiinţează că în fazele 
determinante are obligaţia să anunţe reprezentantul Transelectrica şi, după caz, proiectantul pentru 
participare, precum şi la operaţiile identificate cu  puncte de staţionare obligatorie H sau puncte de 
asteptare W. 
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Pentru echipamentele/lucrarile de circuite secundare, participa si un reprezentant al Serviciului 
SCPA. 

6.2.2. La solicitarea furnizorului, reprezentantul Transelectrica participa la verificările/inspectiile 
respective. La aceste verificări, reprezentantul Transelectrica poate fi însoţit, dupa caz, de inspectorul 
MQ/MM/SSM, responsabilul UCC, specialişti din domeniu din sucursală, specialişti din cadrul 
Laboratorului de inginerie, specialişti din Companie, directorul de proiect, etc.  

6.2.3. La punctele H, fabricaţia/execuţia lucrarii nu poate continua decât după acceptarea de către 
reprezentantul Transelectrica a rezultatelor verificarii/inspectiei consemnate, dupa caz, in ”procesul verbal 
de lucrari ascunse” cod: TEL 04.02.01 sau in ”procesul verbal de receptie pe faze de executie” cod: TEL 
04.02.02. 

6.2.4. In punctele de asteptare sau în punctele de staţionare, reprezentanţii Companiei verifică, după 
caz: 

- respectarea de către furnizor a documentelor de executie; 
- inregistrarile rezultate la operatiile din planului calităţii executate de la inspectia anterioara;  
- corectitudinea, completitudinea şi lizibilitatea înregistrărilor emise de furnizor aferente operatiilor 

verificate; 
- utilizarea de către furnizor a unui personal calificat, dotarea si utilizarea dispozitivelor de măsurare 

şi monitorizare corespunzător cerinţelor tehnologiilor sau procedurilor; 
- utilizarea mijloacelor de protecţia mediului şi aplicarea măsurilor stabilite pentru reducerea 

impactului asupra mediului si respectarea cerintelor legislatiei in vigoare; 
- valorificarea / eliminarea deseurilor si dovezile predarii acestora la societati autorizate; 
- respectarea normelor de securitatea muncii şi PSI. 
6.2.5. In procesul verbal emis, reprezentantul Companiei consemneaza rezultatele inspectiei la care a 

participat: 
- încercările efectuate şi valorile măsurate; 
- operatiile verificate si/sau inregistrarile analizate; 
- neconformităţile identificate şi anexează RNC sau cererile de derogare emise. 

6.2.6. Reprezentantul Transelectrica consemneaza în procesul verbal neconformitatile identificate,  
solicita furnizorului/executantului intocmirea rapoartelor de neconformitate din care sa rezulte modul de 
tratare al acestora. Neconformitatile depistate impreuna cu modul de tratare al acestora sunt aduse la 
cunostinta conducerii sucursalei/directorului de proiect, inspectorilor MQ si MM si, daca este cazul, 
sefului MQM.  

6.2.7. După înlăturarea neconformităţilor, reprezentantul Transelectrica confirmă prin semnătură 
corectitudinea rezultatelor obţinute. Pentru lucrarile de circuite secundare reprezentantul serviciului 
SCPA verifica modul in care au fost tratate eventualele neconformitati identificate. 

6.2.8. Daca pe parcursul executiei apar neconcordante intre situatia de pe teren si proiect, la finalizarea 
lucrarii, directorul de proiect/responsabil de proiect va solicita proiectantului executia modificarilor 
necesare si difuzarea documentatiei „as build” rezultata. 

6.2.9. Pentru lucrările de construcţii a căror recepţie necesită participarea Inspecţiei de Stat în 
Construcţii, reprezentantul Transelectrica participă la acestea şi semneaza procesele verbale la rublica 
„beneficiar„ (ex: „Procesul verbal de control a calităţii lucrărilor în faze determinante” prezentat in anexa). 

 
6.3. Verificari la terminarea lucrărilor şi la punerea/repunerea în funcţiune 
 
6.3.1.   Receptia la terminarea lucrarilor 
6.3.1.1. Inainte de terminarea executiei produselor/lucrărilor/serviciilor contractate, furnizorul trebuie 

să comunice beneficiarului data finalizării tuturor operatiilor prevazute in contract şi în planul calitatii 
aprobat. 
Pentru produsele/lucrările contractate, furnizorul predă directorului de proiect/responsabilului de proiect 
planurile calitatii completate, înregistrările care atestă calitatea executiei, planul de management de mediu 
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pentru execuţie aferent lucrarii respective, evidenta gestiunii deseurilor rezultate,  dovezile valorificarii / 
eliminarii deseurilor conform cerintelor legislatiei, procesele verbale de receptie de lucrari ascunse sau 
pe faze determinante, certificatele de garanţie, instrucţiunile de utilizare şi orice alte documente legate de 
produsul/lucrarea respectivă, ce vor fi incluse in cartea tehnică a mijlocului fix. 

6.3.1.2. Directorul de proiect/responsabilul de proiect verifica daca sunt indeplinite conditiile de 
receptie si informeaza furnizorul in vederea organizarii recepţiei.  

Directorul de proiect/inginerul sef propune componenta comisiei de receptie si asigura organizarea 
recepţiei în maxim 15 zile de la notificarea terminării lucrărilor. Pentru echipamentele/lucrarile de 
circuite secundare, participa si un reprezentant al Serviciului SCPA. Atunci cand operatiile anterioare nu 
au fost verificate de inspectorii MQ/MM/SSM sau daca au depistat neconformitati la inspectiile pe flux, 
acestia  participa si la receptiile finale. 

6.3.1.3. Componenţa Comisiei de recepţie se stabileşte in conformitate cu HGR 273/1994 si HGR 
51/1996. Functie de tipul de contract, preşedintele comisiei de receptie poate fi directorul de 
directie/inginerul sef/directorul de proiect. La receptie este invitat proiectantul lucrarii. 

6.3.1.4. Directorul de proiect/responsabilul de proiect solicita proiectantului lucrarii intocmirea si 
prezentarea punctului de vedere privind calitatea executiei lucrarii si respectarea documentaţiei aprobate. 

6.3.1.5. Comisia de receptie se intruneste la data, ora si locul fixate, examinand: 
a) respectarea prevederilor din autorizatii si avize precum si conditiile de executie impuse de 

autoritatile competente; 
b) respectarea cerintelor de protectia mediului din proiect, legislatia aplicabila la specificul lucrarii 

respective, inclusiv evidenta gestiunii deseurilor şi  procesele verbale de instruire de mediu; 
c) realizarea planului de management de mediu propus de executant;  
d) executarea si finalizarea lucrarilor in conformitate cu prevederile contractului, documentatia de 

executie si reglementarile aplicabile; 
e) referatul de prezentare, intocmit de proiectant, cu privire la modul in care a fost executat proiectul.  
f) realizarea masurilor prevazute in documentatia de executie, din punct de vedere al protectiei muncii, 

prevenirii si stingerii incendiilor, fara de care receptia nu este acceptata. 
Nota: Unitatea contractanta va urmari ca aceste cerinte sa fie incluse in contractele de proiectare, in 

conformitate cu procedura operationala TEL 04.04. ”Achizitia de produse/servicii/lucrari”. 
6.3.1.6. La terminarea examinarii, comisia va consemna observatiile si concluziile in ”procesul verbal 

de receptie la terminarea lucrarii” cod: TEL 04.02.03 (conform H.G.R. nr.273/1994 si H.G.R. nr. 51/1996) 
si il va inainta in termen de 3 zile lucratoare conducerii sucursalei sau Companiei, împreuna cu propuneri 
privind admiterea, respingerea lucrarii sau amanarea receptiei.  

• Admiterea lucrarii este propusa numai in cazul in care nu exista obiectii sau cele consemnate nu sunt 
de natura sa afecteze utilizarea lucrarii conform destinatiei sale. 

• Amanarea recepţiei se face atunci când: 
a) se constata lipsa sau neterminarea unor lucrari privind protectia mediului, prejudicii aduse mediului 

sau nu sunt repectate prevederile contractului, documentatiei de executie si reglementarilor aplicabile; 
b) lucrarea prezinta neconformitati ce pot fi acceptate cu derogare, pana la termenul solicitat; 
c) sunt necesare inspectii si incercari suplimentare pentru a se stabili o concluzie asupra calitatii 

executiei; 
d) se constata lipsa sau neterminarea unor operatii ce pot afecta siguranta in exploatare sau parametrii 

de functionare; 
e) nu au fost respectate conditiile cerute de catre organele de autorizare abilitate. 
• Respingerea receptiei se face daca se constata neconformitati ce nu pot fi acceptate. 
6.3.1.7. In Procesul verbal de receptie la terminarea lucrarii, Comisia de recepţie va specifica 

documentele şi datele analizate, lucrările inspectate şi concluziile rezultate. In baza ”procesului verbal de 
receptie la terminarea lucrarii”, functie de nivelul la care se face receptia, conducerea sucursalei sau a 
companiei hotaraste admiterea/respingerea sau amanarea receptiei si o transmite executantului in termen 
de 3 zile lucratoare impreuna cu un exemplar al procesului verbal. 
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6.3.1.8. In cazul in care comisia de recepţie are obiectii, in ”procesul verbal de receptie la terminarea 
lucrarii” se vor indica remedierile ce trebuie sa fie executate. Termenele de remediere se convin cu 
executantul în limitele contractuale.  

 
6.3.2. Receptia punerii/repunerii in functiune 
Se face numai dupa receptia la terminarea lucrarilor, pentru montajul echipamentelor/instalatiilor 

tehnologice. 
6.3.2.1. Executantul comunica sucursalei data terminarii tuturor probelor de PIF prevazute in contract 

şi solicită întrunirea comisiei de recepţie. 
6.3.2.2. Comisia care a participat la receptia la terminarea lucrarilor participa si la recepţia PIF (daca 

nu se prevede altfel).  
6.3.2.3. La punerea in functiune se verifica buletinele care confirmă rezultatele probelor tehnologice şi 

existenta conditiilor pentru exploatarea normala a instalatiilor/echipamentelor. 
6.3.2.4.  La terminarea tuturor verificarilor, comisia va consemna documentele şi datele analizate, 

observatiile si concluziile rezultate, in ”procesul verbal de receptie a punerii in functiune” cod TEL 
04.02.04 (conform modelului prezentat in H.G.R. nr.51/1996), pe care il va inainta in termen de 3 zile 
lucratoare sucursalei, impreuna cu recomandarea de admitere/respingere a produsului / serviciului / 
lucrarii sau de amanare a receptiei. 

6.3.2.5. Admiterea/respingerea lucrarii sau amanarea receptiei se face in aceleasi conditii de la 6.3.1.6. 
si 6.3.1.7. 

6.3.2.6. Daca la PIF lucrarea executata este receptionata favorabil, directorul de proiect / responsabilul 
de proiect solicita proiectantului raportul privind conformitatea executiei cu proiectul, dupa care proiectul 
”as build” este supus receptiei finale. 

 
6.4.  Verificări finale 
 
6.4.1. Receptia finala 
6.4.1.1. Recepţia finală se desfăşoară în conformitate cu prevederile capitolului 3 din Regulamentul de 

recepţie a lucrărilor de construcţii şi instalaţii aferente acestora, aprobat prin HGR nr. 273 din 1994 sau 
capitolului IV din Regulamentul de recepţie a lucrărilor montaj utilaje, echipamente instalaţii  tehnologice,  
aprobat prin HGR nr 51 din 1996. 

6.4.1.2. Receptia finala se organizeaza de sucursala in cel mult 15 zile dupa expirarea perioadei de 
garantie. Perioada de garantie este cea prevazuta in contract. La receptia finala participa aceeasi comisie 
desemnata anterior si proiectantul în calitate de invitat. Pentru lucrarile de circuite secundare, din 
comisia de receptie face parte si un reprezentant al Serviciului SCPA. 

6.4.1.3. Comisia de receptie se intruneste la data, ora si locul fixate si examineaza urmatoarele: 
a) procesele-verbale de receptie la terminarea lucrarilor; 
b) finalizarea lucrarilor cerute prin procesele-verbale incheiate la terminarea lucrarilor; 
c) referatul sucursalei privind comportarea lucrarilor in exploatare pe perioada de garantie, inclusiv 

viciile aferente si remedierea lor; 
d) raportul proiectantului privind conformitatea executiei cu proiectul; 
e) procesul verbal de receptie al proiectului ”as build”; 
f) alte documente justificative necesare aprobarii la plata a lucrarii, a cheltuielilor de mediu 

efectuate sau autorizarii ulterioare a obiectivului. 
6.4.1.4. Comisia de receptie poate cere efectuarea de incercari si expertize suplimentare, in cazuri 

foarte bine justificate si/sau in cazul aparitiei unor neconformităţi,. 
6.4.1.5. Pentru lucrările care nu se încadrează în parametrii contractaţi, comisia respinge recepţia 

acestora până la remedierea neconformităţilor constatate. În cazul neconformităţile care nu se pot înlătura 
în termenele contractuale, analiza acestora şi obţinerea aprobărilor necesare se va face la nivelul 
executivului CN Transelectrica SA. 
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6.4.1.6. La terminarea receptiei, comisia de receptie va consemna documentele şi datele analizate, 
lucrările inspectate, observatiile si concluziile rezultate in ”procesul-verbal de receptie finala” cod TEL 
04.02.05 (conform modelulului prezentat in HGR nr.51/1996 sau HGR nr.237/1994) pe care-l va inainta 
sucursalei, in termen de 3 zile lucratoare, impreuna cu recomandarea de admitere, amanare sau respingere 
a receptiei. 

6.4.1.7. Lucrarea a carei receptie finala a fost respinsa va fi pusa in stare de conservare prin grija si pe 
cheltuiala sucursalei, iar utilizarea ei va fi interzisa. Sucursalele vor intreprinde demersurile necesare 
pentru recuperarea pagubelor, impotriva factorilor vinovati. 

6.4.1.8. In baza procesului verbal si in functie de nivelul la care s-a facut receptia, sucursala si/sau 
Compania hotaraste admiterea receptiei si notifica executantului hotararea sa in termen de 3 zile de la 
primirea propunerilor comisiei din procesul-verbal de receptie finala. 

 
 6.4.2. Receptia definitiva 
 6.4.2.1. Se efectueaza numai pentru montaj echipamente si instalatii tehnologice, dupa receptia 

punerii in functiune, la momentul convenit cu executantul pentru confirmarea performantelor tehnice ale 
lucrarii. 

Recepţia definitivă se desfăşoară în conformitate cu prevederile din capitolul V din Regulamentul de 
recepţie a lucrărilor montaj utilaje, echipamente instalaţii  tehnologice, aprobat prin HGR nr 51 din 1996. 

6.4.2.2. Receptia definitiva se convoaca de sucursala in cel mult 15 zile dupa expirarea perioadei 
convenite prin contract pentru atingerea indicatorilor proiectati. Pentru lucrarile de circuite secundare, 
din comisie face parte si un reprezentant al Serviciului SCPA. 

6.4.2.3. Comisia de receptie definitiva examineaza urmatoarele: 
a) finalizarea lucrarilor cerute la receptia privind terminarea lucrarilor; 
b) referatul sucursalei privind comportarea utilajelor tehnologice si a instalatiilor tehnologice pe 

perioada de la preluarea produselor/serviciilor/lucrarilor, inclusiv neconformităţile apărute si remedierea 
lor; 

c) realizarea performantelor tehnice proiectate; 
d) aducerea mediului la starea iniţială si respectarea cerintelor de eliminare a deseurilor conform 

legislatiei de mediu. 
6.4.2.4. Comisia de receptie definitiva poate cere efectuarea de incercari si expertize, in cazuri 

justificate si al aparitiei unor neconformităţi. 
6.4.2.5. La terminarea receptiei comisia va consemna documentele şi datele analizate, lucrările 

inspectate, observatiile si concluziile rezultate in ”procesul-verbal de receptie definitiva” TEL 04.02.06 
(conform modelulului prezentat in HGR nr.51/1996), pe care-l va inainta in termen de 3 zile lucratoare 
sucursalei, impreuna cu recomandarea de admitere, amanare sau respingere a receptiei. 

6.4.2.6. Pentru lucrările care nu se încadrează în parametrii stabiliţi, comisia respinge recepţia acestora 
până la remedierea neconformităţilor constatate. În cazul neconformităţile care nu se pot înlătura în 
termenele contractuale, analiza acestora şi obţinerea aprobărilor necesare se va face la nivelul executivului 
CN Transelectrica SA. 

6.4.2.7. Conducerea companiei hotaraste admiterea receptiei definitive, pe baza recomandarii comisiei 
de receptie, si notifica executantului hotararea sa in termen de 3 zile lucratoare de la primirea propunerilor 
comisiei din procesul-verbal de receptie definitiva. 

 
7. INREGISTRĂRI 
 
7.1. Proces verbal de lucrari ascunse – cod TEL 04.02.01. 
7.2. Proces verbal de recepţie pe faze de execuţie – cod TEL 04.02.02  
7.3. Proces verbal de recepţie la terminarea lucrărilor - cod TEL 04.02.03 
7.4. Proces verbal de recepţie la punerea în funcţiune - cod TEL 04.02.04 
7.5. Proces verbal de recepţie finală - cod TEL 04.02.05 
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7.6. Proces verbal la recepţia definitivă - cod TEL 04.02.06 
7.7. Proces verbal de control a calităţii în faze determinante  
7.8. Raportul proiectantului privind conformitatea executiei cu proiectul  
7.9. Cartea tehnică a construcţiei, conform anexei 6 la ”Regulamentul de recepţie a lucrărilor de 

construcţii şi instalaţii aferente acestora” aprobat prin HGR nr 273 din 1994. 
7.10. Referatul sucursalei privind comportarea lucrarilor in exploatare, inclusiv viciile aferente si 

remedierea lor 
7.11. Rapoartele de neconformitate intocmite de furnizori. 
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