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2. SITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR

Nr. Editia sau, Componenta revizuita Modalitatea Data de la care
crt. dupa caz, reviziei se aplica
reviziain cadrul prevederile
editiei editiei sau
reviziei editiei
0 1 2 3 4
2.0 Editia O, Revizia 1 Conformarea cu structura Revizie Aprilie 2009
organizatorica valabila din
01.04.2009
2.1 Editia I, Revizia 0 Conformarea cu: Revizie totala Martie 2018

- Structura organizatorica a
CNTEE ,Transelectrica“ SA
valabila din 01.11.2016;

- Ordinul SGG 200/2016
(privind modificarea si
completarea Ordinului
secretarului general al
Guvernului nr. 400/2015
pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial
al entitatilor publice);

- SR EN ISO 9001:2015
Sisteme de management al
calitatii. Cerinte;

- SR EN ISO 14001:2015
Sisteme de management de
mediu. Cerinte cu ghid de
utilizare.
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4, SCOPUL
4.1 Procedura stabileste un mod unitar de indeplinire a formalitatilor necesare pentru autorizarea
accesului in obiectivele C.N.T.E.E. ,Transelectrica” S.A. pentru persoanele care nu sunt
angajate ale Companiei sau ale filialelor sale.
4.2 Prin exceptie, avand in vedere cerintele Ordinului MECT nr. 175/2015, accesul personalului
filialelor Companiei in sectoarele speciale, se realizeaza pe baza acelorasi reguli ca si in cazul
accesului personalului tertilor in sectoarele speciale, conform prevederilor prezentei proceduri.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1 Procedura se aplica pentru accesul persoanelor care nu sunt angajate ale CNTEE
,Transelectrica" S.A. sau ale filialelor sale.

5.2 Prin exceptie, avand in vedere cerintele Ordinului MECT nr. 175/2015, accesul personalului
filialelor Companiei in sectoarele speciale, se realizeaza pe baza acelorasi reguli ca si in cazul
accesului personalului tertilor in sectoarele speciale, conform prevederilor prezentei proceduri.

5.3 Procedura nu se refera la accesul in zonele protejate ca urmare a aplicarii normelor care privesc
protectia informatiilor clasificate, accesul in aceste zone realizandu-se conform procedurilor
intocmite la nivelul Departamentului Informatii Clasificate.

5.4 Procedura nu se aplica pentru:

5.4.1 Presedintele Romaniei, Primul ministru, minigtrii, secretarii de stat, inaltii functionari publici
ai statului - impreuna cu personalul insotitor;

5.4.2 Pompierii militari aflati in interventie;

5.4.3 Personalul aferent ambulantelor aflate in interventie;

5.4.4 Organele statului aflate in exercitiul functiunii;

5.4.5 Personal aflat in exercitiul functiunii din cadrul: SRI, Politiei, Jandarmeriei, Pompierilor,
Procuraturii, Instantelor de judecata etc.;

5.4.6 Comisarii Garzii Nationale de Mediu;

5.4.7 Personalul unitatilor de pompieri militari cu atributii de indrumare si control in domeniul
apararii impotriva incendiilor;

5.4.8 Inspectorii din cadrul Inspectoratelor teritoriale de munca;

5.4.9 Inspectorii de specialitate din cadrul ISCIR si inspectorii din cadrul CNCIR SA;

5.4.10 Personalul CCPIC - MAI cu atributi de indrumare si control pe linia protectiei
infrastructurilor critice;

5.4.11 Personal aflat in exercitiul functiunii din cadrul oricarei institutii publice;

5.4.12 Alte autoritati pentru care exista protocoale speciale.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1 Legea nr. 333 din 8 iulie 2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor;

6.2 Regulamentul de acces in entitatile Companiei Nationale de Transport al Energiei Electrice
"Transelectrica" SA;

6.3 Ordinul Ministerului Economiei, Comertului si Turismului nr. 175/12.02.2015 prin care au fost
aprobate ,/nstructiunile privind accesul cetétenilor romani si/sau straini in obiectivele, sectoarele
si locurile care prezintd importantd deosebitd pentru protectia informatilor secrete de
stat/sectoarele speciale ale operatorilor economici aflati in subordinea, sub autoritatea sau in
coordonarea Ministerului Economiei, Comertului si Turismului”, numit in cadrul prezentei
proceduri Ordinul MECT nr. 175/2015;

6.4 Legea nr. 319 din 14 iulie 2006 a securitatii si sanatatii in munca;

6.5 Hotararea de Guvern nr. 1.005 din 17 octombrie 2012 pentru organizarea si functionarea Gérzii
Nafionale de Mediu;
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6.6 Legea nr. 121 din 16 octombrie 1996 privind organizarea si functionarea Corpului Pompierilor
Militari;

6.7 Legea nr. 64 din 21 martie 2008 (*republicata*) privind functionarea in conditii de siguranta a

instalatiilor sub presiune, instalatiilor de ridicat si a aparatelor consumatoare de combustibil

6.8 Hotararea de Guvern nr. 1.139 din 17 noiembrie 2010 privind infiintarea, organizarea si

functionarea Companiei Nationale pentru Controlul Cazanelor, Instalatiilor de Ridicat i
Recipientelor sub Presiune - S.A., precum si modificarea si completarea Hotararii Guvernului nr.
1.340/2001 privind organizarea si functionarea Inspectiei de Stat pentru Controlul Cazanelor,
Recipientelor sub Presiune si Instalatiilor de Ridicat

6.9 Manualul SMI cod TEL - MSI — ISO;

6.10 Ordinului secretarului general al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului
intern / managerial al entitatilor publice;

6.11 Ordinul SGG 200/2016 privind modificarea si completarea Ordinului secretarului general al
Guvernului nr. 400/2015;

6.12 SR EN ISO 9001:2015 - Sisteme de management al calitatii. Cerinte;

6.13 SR EN ISO 14001:2015 - Sisteme de management de mediu. Cerinte cu ghid de
utilizare;

6.14 SR OHSAS 18001:2008 — Sisteme de management al sanatatii si securitatii ocupationale.
Cerinte.

6.15 Legea nr. 182 din 12 aprilie 2002 privind protectia informatjilor clasificate.

6.16 Hotararea nr. 585 din 13 iunie 2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a
informatiilor clasificate in Romaénia.

6.17 Hotararea nr. 781 din 25 iulie 2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu.

6.18 Hotarérea nr. 1.349 din 27 noiembrie 2002, privind colectarea, transportul, distribuirea si
protectia informatiilor clasificate.

6.19 Lista cuprinzdnd categoriile de informatii clasificate SECRETE DE STAT, pe niveluri de
secretizare, elaborate sau detinute de CNTEE Transelectrica SA, FILIALE si SUCURSALE si
termenele de mentinere a acestora in nivelurile de secretizare.

6.20 Lista cuprinzénd categoriile de informatii clasificate SECRETE DE SERVICIU, elaborate sau
detinute de CNTEE Transelectrica SA, FILIALE si SUCURSALE.

6.21 Ghidul de clasificare a informatjilor in CNTEE Transelectrica SA, P.I.C. 2.

6.22 Norme interne privind protectia informatiilor clasificate Tn CNTEE Transelectrica SA, P.1.C. 1,
Tnregistrate cu nr. 21611/15.06.2017.

7. DEFINITII SI ABREVIERI
7.1 Definitii
7.1.1 Zona A - in aceasta categorie intra spatiile destinate pentru relatiile cu publicul. Din
zona A fac parte registratura si caile de acces la aceasta;
7.1.2 Zona B - in aceasta categorie intra acele spatii in care se desfasoara activitati
curente nesecrete si fara pericol. Astfel de spatii sunt:
7.1.2.1 cabinete si secretariate, sali de consiliu sau de sedinte etc.
7.1.2.2 birourile si incaperile personalului de administratie;
7.1.2.3 spatii destinate pentru activitati suport (care nu se afla pe teritoriul statiilor
electrice):
7.1.2.3.1 ateliere de intretinere si reparatii;
7.1.2.3.2 laboratoare de masura si control, analize chimice, de mediu etc.
7.1.2.3.3 garaje si ateliere pentru mijloace si utilaje auto;
7.1.2.3.4 depozite si magazii de materiale care nu prezinta pericol de incendiu
sau pericol de explozie etc.
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7.1.3 Zona D - in aceasta categorie intra acele spatii de productie in care sunt amplasate
utilaje, masini si instalatii prin care se realizeaza procesul tehnologic de productie (zone
care contin trafo/autotrafo, bare colectoare, celule, sali de compresoare etc.).

7.1.4 Zona E - in aceasta categorie intra acele spatii in care exista pericol de incendiu
sau pericol de explozie (spatii unde se se afla depozitate substante care prezinta pericol
de incendiu sau pericol de explozie etc.); spatiile respective vor fi marcate cu inscriptii
vizibile: Intrare interzisa! / Pericol de incendiu! / Pericol de explozie!

7.1.5 Zona F - in aceasta categorie intra acele spatii in care se desfasoara activitati sau
sunt montate instalatii, utilaje sau echipamente de care depinde functionarea statiilor
electrice (camere de comanda, servicii interne, cabine de protectie, camera grupului

Diesel etc.).

7.1.6 Zona G - in aceasta categorie intra incaperile in care functioneaza servere si
instalatii de telecomunicatji de importanta deosebita pentru functionarea SEN.

7.1.7 Zona S - in aceasta categorie intra incaperile sau obiectivele definite ca fiind
sectoare speciale. In cadrul Companiei au fost definite ca fiind sectoare speciale
camerele de comanda DEC / DET si statia electrica Cernavoda.

Nr. | Termenul / expresia Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

crt.

1. Conducatorul Entitatii Director Sucursala / Director UnO-DEN / Director Directie / Manager,
Organizatorice care Inspector sef — Departament, care aproba accesul in obiectiv.
administreaza obiectivul
n care se solicita
accesul

2. Entitate organizatorica Sucursala de transport / UnO-DEN, Directie, Departament

3. Functionar de securitate | Persoana desemnata din cadrul Departamentului Informatii
Clasificate pentru a viza formularul de acreditare de acces in
sectoarele speciale, conform cerintelor Ordinului MECT nr.
175/2015.

4, Formular Formular de acces
Un formular devine inregistrare atunci cand este completat cu date.

5. Manualul SMICMSSO Document care descrie SMICMSSO al unei organizatii

6. Persoana desemnata din | Persoana care indeplineste formalitatile necesare in vederea
cadrul DICr permiterii accesului in sectoarele speciale.

7. Persoana de legatura Persoana care poate fi, dupa caz, din cadrul unei Sucursale sau din
cadrul Executivului Companiei (Uno-DEN / Directie, Departament),
conform Art. 8.3.5.1, 8.3.5.2 si 8.3.5.3.

Completeaza zona din formular referitoare la confirmare (campurile
B.1.-B.6.).

Raspunde cu privire la veridicitatea informatiilor inscrise de
solicitant Tn formular privind scopul accesului si de faptul ca exista
un motiv intemeiat care sa justifice accesul persoanelor in cauza si
ca sunt intrunite conditiile de acces conform cerintelor prezentei
proceduri.

8. Persoana responsabila Persoana din cadrul Entitatii Organizatorice care administreaza

din Entitatea
Organizatorica care
administreaza obiectivul
in care se solicita
accesul

obiectivul in care se solicita accesul, care:

— analizeaza Formularul de acces din punctul de vedere al
completitudinii datelor inscrise (in conformitate cu cerintele
prezentei proceduri), verificand in primul rand faptul ca prin
accesul persoanelor respective nu este perturbata
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desfasurarea normala a activitatii in cadrul obiectivului in
perioada precizata si apoi cad au fost parcurse toate etapele
prevazute in prezenta procedura;

— in cazul in care constata ca nu sunt probleme, vizeaza formularul
prin semnare si il transmite spre aprobare Conducatorului Entitatii
Organizatorice care administreaza obiectivul in care se solicita
accesul.

0. Procedura Mod specificat de realizare a unei activitati sau proces
10. | Procedura operationala Document care prezinta modul de desfasurare al unui proces/a unei
activitati, la care participa una sau mai multe unitati organizatorice,
elaborat cu scopul de a controla un risc care poate pune in pericol
realizarea unui obiectiv
7.2 Abrevieri
Nr. | Abrevierea Denumirea (ne)abreviata
crt.
1. ANRE Autoritatea Nationala de Reglementare in domeniul Energiei
2. CCPIC - MAI Centrul de coordonare a protectiei infrastructurilor critice (din cadrul
Ministerului Afacerilor Interne)
3. CE Centru de exploatare (din cadrul Sucursalelor de Transport)
4, CNCIR SA Compania Nationala pentru Controlul Cazanelor, Instalatilor de Ridicat si
Recipientelor sub Presiune S.A.
5. DEN Dispecerul Energetic National
6. DET Dispecer Energetic Teritorial
7. DICL Departamentul Informatii Clasificate
8. DICr Departamentul Infrastructuri Critice
9. DMI Departament Management Integrat
10. | DMISS Directia Management Integrat si Servicii Suport
11. | DRU Directia Resurse Umane
12. | DTIC Directia Tehnologia Informatiei si Comunicatii
13. | EO Entitate organizatorica
14. | IMC Inspector Managementul Calitatii
15. | ISCIR Inspectia de Stat pentru Controlul Cazanelor, Recipientelor sub Presiune si
al Instalatiilor de Ridicat
16. | MinR Ministerul de resort
17. | PO Procedura operationala
18. | ROF Regulamentul de Organizare si Functionare
19. | SCIM Sistem de Control Intern/Managerial
20. | SMICMSSO Sistem de Management Integrat Calitate, Mediu, Sanatate si Securitate
Ocupationala
21. | SRU Serviciul Resurse Umane din cadrul Sucursalelor de Transport
22. | ST Sucursala de Transport
23. | TEL/ Companie | Compania Nationala de Transport al Energiei Electrice ,Transelectrica® SA

24.

TEL — MSI -1SO

Manualul SMICMSSO
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8. MODUL DE LUCRU
8.1 Generalitati

8.1.1 Personalul filialelor CNTEE ,Transelectrica“ SA are acces in obiectivele Companiei pe
baza legitimatiei de serviciu, conform prevederilor referitoare la accesul in obiectivele
Companiei, existente in cadrul Conventiilor de exploatare/lucrari incheiate la nivelul
sucursalelor.

8.1.2 Prin exceptie, avand in vedere cerintele Ordinului MECT nr. 175/2015, accesul
personalului filialelor Companiei in sectoarele speciale, se realizeaza pe baza
acelorasi reguli ca si in cazul accesului personalului tertilor in sectoarele speciale,
conform prevederilor prezentei proceduri.

8.1.3 In zonele de tip A si B (Sedii administrative) accesul se face pe bazi de act de
identitate.

Nota

Prin sintagma ,Sedii administrative” se inteleg cladirile unde personalul Companiei
desfasoara activitati administrative (Sediul social al Companiei, Sediul Executivului
Companiei, Sediile sucursalelor, Sediile centrelor de exploatare), sau conexe [sediile
formatiilor LEA, ale centrelor de instruire, ale autobazelor, ale garajelor, ale atelierelor
auto, ale depozitelor/magaziilor (care functioneaza in locatii independente)].
Enumerarea nu este exhaustiva.

8.1.4 Pentru restul zonelor (D, E, F, G si S) accesul se face pe baza de solicitare, prin
completarea unui Formular de acces - cod TEL-00.31.01.

8.1.5 In cadrul CNTEE ,Transelectrica“ SA se foloseste un singur tip de Formular de acces
pentru solicitarea aprobarii accesului. Formularul de acces este compus din:

8.1.5.1 Spatiul A - spatiu rezervat datelor privind firma solicitanta;

8.1.5.2 Spatiul B - spatiu rezervat CNTEE ,Transelectrica“ SA - cuprinde:

8.1.5.2.1 Spatiul destinat confirmarii (campurile B.1. - B.6.);
8.1.5.2.2 Spatiul destinat verificarii (cAmpul B.7.);
8.1.5.2.3 Spatiul destinat aprobarii (campurile B.8. - B.9.);
8.1.5.3 Instructiuni de completare a Formularului de acces de catre solicitant;
Obligatiile si drepturile personalului agentilor economici;
8.1.5.4 Lista cu datele persoanelor pentru care se solicita accesul - Anexa la
Formularul de acces.
8.1.6 Aprobarea accesului in obiectivele Companiei se face astfel:

a. de catre MinR - pentru accesul personalului tertilor, inclusiv pentru accesul
personalului filialelor Companiei, Th zonele de tip S (sectoarele speciale),
conform cerintelor Ordinului MECT nr. 175/2015;

b. de catre Conducétorul Entitatii Organizatorice care administreaza obiectivul in care
se solicita accesul - pentru accesul tuturor persoanelor, inclusiv al celor avand (si)
cetatenie straina, in oricare obiectiv, exceptand sectoarele speciale.

Nota

In cazul existentei unor suspiciuni justificate, bazate pe indicii certe (spre
exemplu: vizite ale unor reprezentanti ai firmelor care nu au fost declarate
castigatoare in urma licitatiilor, sau ale unor reprezentanti ai firmelor care au litigii
contractuale, financiare sau de alta natura cu Compania), Conducatorul Entitatii
Organizatorice care administreaza obiectivul in care se solicita accesul are
posibilitatea de escaladare catre DICr si DICL, in vederea obtinerii avizelor
acestora privind accesul tuturor persoanelor, inclusiv al celor avand (si) cetatenie
straina, Tn oricare obiectiv, exceptand sectoarele speciale.

Se va avea in vedere ca solicitarea acestor avize sa fie facuta astfel incat sa nu
conduca la depasirea termenelor precizate in cadrul prezentei proceduri.
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8.1.7 Obtinerea aprobarilor necesare n vederea accesului se face astfel:
- prin grija Persoanei responsabile din cadrul Entitati Organizatorice care
administreaza obiectivul in care se solicita accesul.
- prin grija DICr si cu avizul DICL - pentru accesul in categoria sectoarelor speciale
si, dupa caz, conform Art. 8.1.6 lit. b.

8.2 Completarea Formularului de acces de catre solicitant

8.2.1 Formularul de acces este disponibil pe site-ul Companiei (Home — Despre noi —
Calitate si Mediu — Documente: Formular de acces Cod: TEL - 00.31.01;
https://www.transelectrica.ro/web/tel/documente) si la nivelul tuturor entitatilor
organizatorice ale CNTEE ,Transelectrica“ SA, atat pe suport de hartie cat si in format
electronic.

8.2.2 Formularul de acces se completeaza de catre solicitant in spatiul aferent (Spatiul A)
cu litere de tipar gi cat mai citet posibil, de preferinta prin editare la calculator.
8.2.3 Formularul de acces se completeaza de catre solicitant pentru intreaga perioada de
acces necesara (spre exemplu, pentru intreaga perioada de valabilitate a contractului).
8.2.3.1 Prin exceptie in cazul formularelor referitoare la accesul in sectoarele speciale,
perioada maxima ce poate fi solicitata este de 90 de zile (corespunzator duratei maxime
admise pentru acreditarea de acces in sectoarele speciale, conform cerintelor
Ordinului MECT nr. 175/2015), urmand ca, daca este necesar, sa se revina din timp cu
0 noua solicitare.
8.2.4 Formularul de acces emis de catre firma solicitanta trebuie sa fie inregistrat, semnat
de un imputernicit al acesteia cu drept de semnatura si stampilat.

8.3 Circuitul Formularului de acces

8.3.1 Dupa completarea Formularului de acces, solicitantul il transmite (preferabil prin
fotocopiere si transmitere prin posta electronica), de regula, Persoanei de legéatura din
cadrul Companiei (persoana al carei nume figureaza in zona din formular referitoare la
confirmare si care semneaza in campul B.6.), prin grija careia Formularul de acces
este inregistrat la intrarea in Companie.
8.3.2 In cazul necunoasterii Persoanei de legdtura din cadrul Companiei, Formularul de
acces poate fi depus la registratura sucursalei sau, dupa caz, la registratura
Executivului Companiei, de unde va fi directionat catre Persoana responsabila din
cadrul Entitatii Organizatorice care administreaza obiectivul in care se solicita accesul.
8.3.3 Inregistrarea Formularului de acces la intrarea in Companie se face cu cel putin 3
zile lucratoare inaintea datei de la care se solicita accesul, iar In cazul solicitarilor
de acces in cadrul sectoarelor speciale, cu cel putin 8 zile lucratoare inaintea
datei de la care se solicita accesul.
8.3.4 In cazul nerespectarii termenelor precizate anterior, data de la care se va
permite accesul in obiectiv va fi data de inregistrare a Formularului de acces la
intrarea in Companie, la care se vor adauga 3 zile lucratoare, respectiv, 8 zile
lucratoare (in cazul solicitarilor de acces in cadrul sectoarelor speciale).
8.3.5 Persoana de legaturd din cadrul Companiei poate fi, dupa caz, din cadrul unei
Sucursale sau din cadrul Executivului Companiei (Uno-DEN / Directie, Departament)
si anume:
8.3.5.1 Managerul de proiect/Responsabilul de proiect/Seful de proiect/Derulatorul de
contract - daca motivul solicitarii accesului este executarea de lucrari,
verificari, probe in cadrul unui proiect sau al unui contract.

8.3.5.2 Un angajat din cadrul EO care organizeaza actiunea respectiva - daca motivul
solicitarii accesului este 0 vizita pentru evaluarea conditiilor de participare la o
licitatie, o vizitd in vederea analizarii posibilitatilor de colaborare, o vizita de
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documentare (pentru ofertanti din cadrul unor proceduri de achizitie, studenti
etc.) etc.

8.3.5.3 Un angajat desemnat din cadrul Sucursalei sau din cadrul Biroului
Reprezentare, Relatii Publice si Relatii cu Mass-media - daca motivul solicitarii
accesului este un eveniment sau o vizita de protocol ori pentru efectuarea de
fotografii si/sau finregistrari video, luarea de interviuri, participarea la
conferinte de presa.

8.3.6 Daca motivul solicitarii accesului nu se incadreaza in cele expuse anterior,
oportunitatea cererii este analizata de catre Persoana responsabila din cadrul Entitatii
Organizatorice care administreaza obiectivul in care se solicita accesul si se
completeaza zona din formular referitoare la confirmare (campurile B.1. - B.6.).

8.3.7 Persoana de legéaturd completeaza zona din formular referitoare la confirmare
(cadmpurile B.1. - B.6.), nominalizand si persoanele insotitoare.

Va fi respectata cerinta privind existenta cate unui insotitor angajat al Companiei pentru

maximum 10 persoane vizitatoare. In cazul grupurilor numeroase (studenti), daca este

necesar, pentru respectarea acestei cerinte, vizitarea va fi realizata in mod esalonat.

8.3.8 Persoana de legéaturd are responsabilitatea de a verifica si confirma faptul ca:

- scopul accesului este cel inscris in Formularul de acces;

- sunt intrunite conditiile de acces conform cerintelor prezentei proceduri;

- existd un motiv intemeiat care sa justifice accesul persoanelor in cauza (contract,
conventie de exploatare, acord, protocol, alte solicitari scrise etc.).

8.3.9 Dupa verificare si confirmare, Persoana de legéaturd Tnainteaza Formularul de acces
catre Persoana responsabild din cadrul Entitatii Organizatorice care administreaza
obiectivul Tn care se solicita accesul.

8.3.10 Persoana responsabild analizeaza Formularul de acces, verificand in primul rand
faptul ca prin accesul persoanelor respective nu este perturbata desfasurarea
normala a activitatii in cadrul obiectivului in perioada precizata si apoi ca au fost
parcurse toate etapele prevazute in prezenta procedura.

8.3.11 Dupa efectuarea verificarilor precizate anterior, ih cazul in care constata ca nu sunt
probleme, Persoana responsabilé vizeaza formularul prin semnare in campul B.7. si
inainteaza formularul spre aprobare catre Conducatorul Entitatii Organizatorice care
administreaza obiectivul in care se solicitd accesul. Acesta acorda aprobarea prin
completarea spatiilor rezervate (campurile B.8. si B.9.).

8.3.12 In cazul solicitarilor de acces in sectoarele speciale, Persoana desemnaté din cadrul
DICr intocmeste corespondenta cu MinR in vederea obtinerii aprobarii acreditéarii de
acces. Dupa obtinerea vizei pentru formularul de acreditare de acces in sectoarele
speciale din partea Functionarului de securitate, Persoana desemnaté din cadrul
DICr transmite (prin intermediul Secretariatului DICr) catre Directoratul Companiei
corespondenta cu MinR in vederea obtinerii aprobarii acreditarii de acces.

8.3.13 Dupa obtinerea aprobarii MinR pentru acreditarea de acces in sectoarele speciale,
Persoana desemnata din cadrul DICr inainteaza formularul pentru semnarea acestuia
de catre Managerul DICr in spatiul rezervat aprobarii (cAmpul B.9.).

8.4 Indeplinirea formalitatilor necesare pentru obtinerea aprobarilor de acces

8.4.1 Aprobarile necesare pentru accesul in obiectivele CNTEE ,Transelectrica“ SA sunt
urmatoarele:
8.4.1.1 in zonele de tip S (sectoarele speciale) este necesard aprobarea MinR,
conform cerintelor Ordinului MECT nr. 175/2015, indiferent pentru cine se
solicita accesul.
8.4.1.2 1in zonele de tip D, E si F aprobarea se acorda de catre Conducatorul Entitatii
Organizatorice care administreaza obiectivul Tn care se solicita accesul,




Cod: TEL - 00.31

PROCEDURA OPERATIONALA Pg. 11/22
: Accesul personalului tertilor
_ Transelectrica in cadrul obiectivelor Companiei Editia |

Rev.012345678910

pentru angajati ai unor firme care au contracte incheiate cu CNTEE
,rranselectrica® SA si cu filialele acesteia, sau angajati ai unor firme
subcontractante ale acestora, precum si pentru grupuri de vizitatori (ofertanti
in cadrul unor proceduri de achizitii, studentj etc.).

8.4.1.3 n zonele de tip G este necesara aprobarea Directorului ST/Directorului UnO-
DEN/Directorului DTIC (vezi si Art. 9.2.2.1).

8.4.1.4 Solicitarile pentru persoane din Mass-media se trateaza conform
reglementarilor specifice aprobate de catre Directoratul Companiei.
8.4.2 In vederea obtinerii aprobarii MinR pentru acreditarea de acces in sectoarele
speciale, Persoana desemnata din cadrul DICr indeplineste urmatoarele formalitat;:
8.4.2.1 Pe baza acreditarii de acces in sectoarele speciale, completata conform
cerintelor Ordinului MECT nr. 175/2015 si primita in format editabil de la
Persoana de legatura din cadrul Companiei, intocmeste scrisoarea de
corespondenta cu MinR in vederea obtinerii aprobarii acreditarii de acces.

8.4.2.2 1n cazul in care se solicita efectuarea de fotografii si inregistrari video in
sectoarele speciale, este necesara intocmirea unei scrisori de solicitare
expresa a acestui lucru catre Seful structurii de securitate din MinR, in care
vor fi aratate motivele si argumentele privind necesitatea pentru efectuarea
inregistrarilor respective.

8.4.2.3 Scrisoarea de corespondentd cu MinR, semnatad de Managerul DICr, este
Thaintata catre Directoratul Companiei spre semnare (impreuna cu acreditarea
de acces vizata de catre Functionarul de securitate al Companiei $i cu
Formularul de acces vizat la nivelul DICr in campul B.7.).

8.4.2.4 Dupa semnarea documentelor precizate anterior de catre Directoratul
Companiei, le transmite catre MinR cu cel putin 5 zile lucratoare inaintea
datei pentru care se solicita accesul.

8.4.2.5 Dupa obtinerea aprobarii MinR, Managerul DICr semneaza Formularul de
acces in spatiul rezervat aprobarii (cAmpul B.9.), formular care va fi transmis
persoanelor interesate conform precizarilor din subcapitolul 8.5.

8.4.3 Daca solicitarea de acces nu necesita aprobarea MinR, aprobarea formularului se face
de catre Conducatorul Entitatii Organizatorice care administreaza obiectivul in care se
solicita accesul, prin completarea spatiilor rezervate (campurile B.8. si B.9.), dupa care
acesta va fi transmis persoanelor interesate conform precizarilor din subcapitolul 8.5.

8.5 Transmiterea Formularului de acces
8.5.1 In cazul formularelor aprobate la nivelul Entitati Organizatorice care administreaza

obiectivul in care se solicita accesul:

8.5.1.1 Exemplarul cu semnatura originala de aprobare se pastreaza la Persoana
responsabila.

8.5.1.2 Persoana de legatura va notifica firma solicitanta cu privire la aprobarea cererii
respective si va transmite (direct sau prin intermediul Secretariatului ST) o
fotocopie a Formularului de acces aprobat catre responsabilul de obiectiv
pentru care a fost solicitat accesul. In situatia in care transmiterea fotocopiei
Formularului de acces aprobat a fost facuta prin intermediul Secretariatului ST,
Persoana de legaturéd are obligatia de a verifica daca fotocopia respectiva a
intrat Tn posesia responsabilului de obiectiv pentru care a fost solicitat accesul.

8.5.1.31n cazul neaprobarii solicitarii de acces, Persoana de legéatura, va transmite la
firma solicitanta o fotocopie a Formularului de acces neaprobat.
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8.5.2 n cazul solicitarilor ce necesita aprobarea MinR:

8.5.2.1 Exemplarul cu semnatura originala de aprobare se pastreaza la nivelul DICr si
se transmite n fotocopie, prin grija Persoanei desemnate din cadrul DICr, catre
Persoana de legatura.

8.5.2.2 Persoana de legétura va notifica firma solicitanta cu privire la aprobarea cererii
respective si va transmite (direct sau prin intermediul Secretariatului ST) o
fotocopie a Formularului de acces aprobat catre responsabilul de obiectiv
pentru care a fost solicitat accesul. in situatia in care transmiterea fotocopiei
Formularului de acces aprobat a fost facuta prin intermediul Secretariatului ST,
Persoana de legaturé are obligatia de a verifica daca fotocopia respectiva a
intrat Tn posesia responsabilului de obiectiv pentru care a fost solicitat accesul.

8.6 Refuzul accesului
8.6.1 Motivele refuzului accesului pot fi:

8.6.1.1 Accesul persoanelor respective impiedica desfasurarea normala a activitatii in
cadrul obiectivului CNTEE ,Transelectrica“ SA in perioada respectiva.

8.6.1.2 Neobtinerea aprobarii MinR pentru acreditarea de acces in sectoarele
speciale.

8.6.1.3 Date din formular neconforme cu realitatea constatate de catre Persoana de
legaturd (care completeaza zona din formular referitoare la confirmare -
campurile B.1. - B.6.).

8.6.1.4 Nerespectarea termenelor stabilite prin prezenta procedura pentru
transmiterea Formularelor de acces.

8.7 Alte dispozitii
8.7.11n cazuri exceptionale in care din motive obiective nu pot fi respectate prevederile
prezentei proceduri, autorizarea accesului se va face cu aprobarea Directoratului
Companiei.
8.7.2 DRU si SRU vor asigura completarea Figelor de post si a ROF-urilor entitatilor
organizatorice, cu atributii si responsabilitati privind accesul personalului tertilor in
cadrul obiectivelor Companiei, conform celor prevazute in prezenta procedura.

9. RESPONSABILITATI
9.1 Directoratul Companiei
9.1.1 Aproba accesul in cazuri exceptionale (vezi Art. 8.7.1).
9.1.2 Semneaza documentele (scrisoarea de corespondenta si formularul de acreditare)
inaintate catre MinR pentru obfinerea aprobarii acreditarii de acces in sectoarele
speciale.

9.2 Conducatorul Entitatii Organizatorice care administreaza obiectivul in care se solicita
accesul
9.2.1 Aproba accesul in zone de tip D, E si F aferente obiectivelor din aria de
responsabilitate, prin completarea spatiilor rezervate in formular (campurile B.8. si
B.9.).
9.2.2 Aproba accesul in zone de tip G aferente obiectivelor din aria de responsabilitate,
prin completarea spatiilor rezervate in formular (cAmpurile B.8. si B.9.).
9.2.2.1 Prin exceptie, in cazul sediului central al Executivului Companiei, aprobarea
pentru accesul in zone de tip G va fi data de catre Directorul DTIC.
9.2.3 1In cazul existentei unor suspiciuni justificate, bazate pe indicii certe (spre
exemplu: vizite ale unor reprezentanti ai firmelor care nu au fost declarate
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castigatoare in urma licitatiilor, sau ale unor reprezentanti ai firmelor care au litigii
contractuale, financiare sau de alta natura cu Compania), Conducatorul Entitatii
Organizatorice care administreaza obiectivul Th care se solicitd accesul are
posibilitatea de escaladare catre DICr si DICL, in vederea obtinerii avizelor acestora
privind accesul tuturor persoanelor, inclusiv al celor avand (si) cetatenie straina, in
oricare obiectiv, exceptand sectoarele speciale.
Se va avea in vedere ca solicitarea acestor avize sa fie facuta astfel incat sa nu
conduca la depasirea termenelor precizate in cadrul prezentei proceduri.

9.2.4 Desemneaza persoana responsabila cu accesul in obiectivele administrate de catre
EO.

9.3 Managerul DICr

9.4

9.3.1 Nominalizeaza Persoana desemnatd din cadrul DICr, care indeplineste formalitatile
necesare in vederea permiterii accesului in sectoarele speciale.

9.3.2 In cazurile in care aprobarea solicitérii de acces este de competenta MinR, dupa
obtinerea aprobarii MinR, Managerul DICr semneaza Formularul de acces in spatiul
rezervat aprobarii (campul B.9.) si vizeaza formularul de acces (prin semnarea fiecarei
pagini, inclusiv a eventualelor fotocopii anexate ale actelor de identitate ale
persoanelor avand (si) cetatenie straina).

9.3.3 Analizeaza cererea argumentata, Tinaintata de catre Conducatorul Entitatii
Organizatorice care administreaza obiectivul in care se solicita accesul, in cazul
existentei unor suspiciuni justificate, spre avizarea accesului.

Persoana de legatura

9.4.1 Prin grija acesteia, Formularul de acces este inregistrat la intrarea in Companie.

9.4.2 Raspunde de veridicitatea informatiilor inscrise in campul A.11. (Scopul accesului).

9.4.3 Analizeaza Formularul de acces din punctul de vedere al completitudinii datelor
inscrise (in conformitate cu cerintele prezentei proceduri).

9.4.4 Verifica valabilitatea documentelor de identitate inscrise in Anexa Formularului de
acces (,Lista cu datele persoanelor pentru care se solicitd accesul’), In baza
informatiilor transmise de solicitant, care raspunde de corectitudinea datelor inscrise in
lista respectiva.

9.4.5 In cazul in care Formularul de acces este completat cu erori sau prezintd omisiuni,
returneaza formularul solicitantului in vederea remedierii acestora.

9.4.6 Prin semnarea in zona din formular referitoare la confirmare (in campul B.6.),
confirma ca:

- scopul accesului este cel inscris,

- exista un motiv intemeiat care sa justifice accesul persoanelor in cauza (contract,
conventie de exploatare, acord, protocol, alte solicitari scrise etc.),

- sunt intrunite conditiile de acces conform cerintelor prezentei proceduri.

9.4.7 Bifeaza in formularul de acces (campul B.5) casutele corespunzatoare zonelor pentru
care se aproba accesul (aferente obiectivului pentru care s-a solicitat accesul).

9.4.8 Notifica firma solicitanta cu privire la aprobarea cererii respective si transmite (direct
sau prin intermediul Secretariatului ST) o fotocopie a Formularului de acces aprobat
catre responsabilul de obiectiv pentru care a fost solicitat accesul. in situatia in care
transmiterea fotocopiei Formularului de acces aprobat a fost facuta prin intermediul
Secretariatului ST, Persoana de legaturd are obligatia de a verifica daca fotocopia
respectiva a intrat in posesia responsabilului de obiectiv pentru care a fost solicitat
accesul.
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9.4.9 In cazul in care din motive obiective nu se poate acorda accesul in perioada solicitata,
Persoana de legaturd aduce la cunostinta firmei solicitante situatia creata si solicita
transmiterea unui nou Formular de acces.

9.4.10 In cazul neaprobarii solicitirii de acces, Persoana de legéaturd transmite la firma
solicitanta o fotocopie a Formularului de acces neaprobat.

9.5 Persoana responsabila

9.5.1 Analizeaza Formularul de acces din punctul de vedere al completitudinii datelor
inscrise (in conformitate cu cerintele prezentei proceduri), verificand in primul réand
faptul ca prin accesul persoanelor respective nu este perturbata desfasurarea
normala a activitatii in cadrul obiectivului in perioada precizata si apoi ca au fost
parcurse toate etapele prevazute in prezenta procedura.
in caz contrar, 1 restituie Persoanei de legaturd in vederea completérii si/sau
corectarii inadvertentelor, eventual pentru refacerea formularului.

9.5.2 Dupa efectuarea verificarilor precizate anterior, in cazul in care constatd ca nu sunt
probleme, vizeaza formularul prin semnare in campul B.7. si il Tnainteaza catre
Conducatorul Entitatii Organizatorice care administreaza obiectivul in care se solicita
accesul, spre aprobare.

9.5.3 Pastreaza exemplarul Formularului de acces cu semnatura originala de aprobare.

9.6 Persoana desemnata din cadrul DICr

9.7.1 Pentru solicitarile ce necesita aprobarea MinR Persoana desemnata din cadrul DICr::
9.6.1.1 Analizeaza Formularul de acces din punctul de vedere al completitudinii datelor
inscrise (in conformitate cu cerintele prezentei proceduri) i in caz afirmativ il vizeaza
prin semnare (campul B.7) si a filelor anexate.
9.6.1.2 Intocmeste corespondenta cu MinR in vederea obtinerii aprobarii acreditarii de
acces in sectoarele speciale.
9.6.1.3 Asigura transmiterea corespondentei cu MinR Tn vederea obtinerii aprobarii
acreditarii de acces in sectoarele speciale.
9.6.1.4 Asigura pastrarea la nivelul DICr, respectiv arhivarea exemplarelor
Formularelor de acces in sectoarele speciale cu semnatura originala a Managerului
DICr.

9.7.2 In cazul existentei unor suspiciuni justificate, analizeazd cererea argumentats,
inaintata de catre Conducatorul Entitatii Organizatorice care administreaza obiectivul in
care se solicita accesul, spre avizarea accesului de catre DICr.

9.7 Functionarul de securitate
9.7.1 Pentru solicitarile ce necesita aprobarea MinR, Functionarul de securitate vizeaza
acreditarea de acces in sectoarele speciale, conform cerintelor Ordinul Ministerului
Economiei, Comertului si Turismului nr. 175/12.02.2015.
9.7.2 Analizeazéd cererea argumentata, finaintata de catre Conducatorul Entitatii
Organizatorice care administreaza obiectivul in care se solicitd accesul, in cazul
existentei unor suspiciuni justificate, spre avizarea accesului de catre DICL.

9.8 Personalul de paza
9.8.1 Permite accesul numai pe baza Formularului de acces aprobat si a anexei aferente.
9.8.2 Verifica corespondenta dintre datele inscrise in actele de identitate prezentate de catre
persoanele care s-au prezentat in vederea accesului in obiectivul respectiv si datele
precizate in lista atasata Formularului de acces.
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
10.1 Anexe

Anexa 1 - Formularul de acces cu Anexa aferenta (lista cu datele persoanelor pentru care se solicita
accesul);

Anexa 2 - Acreditarea de acces in sectoarele speciale.

Anexa 3 - Diagrama de proces

10.2 1 nregistrari

10.2.1 Formularul de acces, cod TEL - 00.31.01;
10.2.2 Acreditarea de acces in sectoarele speciale, cod TEL - 00.31.02.

10.3 Arhivari

10.3.1 Formularele de acces, cod TEL - 00.31.01 (se arhiveaza prin grija Entitatii Organizatorice care
administreaza obiectivul in care se solicita accesul) - Termen de arhivare: 3 ani de la finele anului
calendaristic in care a expirat valabilitatea aprobarii;
10.3.1.1 Prin exceptie, Formularele de acces referitoare la sectoarele speciale se arhiveaza prin
grija DICr.
10.3.2 Acreditérile de acces in sectoarele speciale, cod TEL - 00.31.02 (se arhiveaza prin grija DICr) -
Termen de arhivare: 3 ani de la finele anului calendaristic Tn care a expirat valabilitatea aprobarii.

11. CUPRINS

Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

componentei

in cadrul

procedurii
1 PAGINA DE GARDA 1/22
2 SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR 2/22
3 LISTA DE DIFUZARE 3/22
4. SCOPUL 422
5. DOMENIUL DE APLICARE 422
6 DOCUMENTE DE REFERINTA 422
7 DEFINITII SI ABREVIERI 5/22
8 MODUL DE LUCRU 8/22
9. RESPONSABILITATI 12 /22
10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI 15/22
11. CUPRINS 15/ 22
12. Anexa 1 16/22
13. Anexa 2 19/22
14, Anexa 3 20/22
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Anexa l
& Nr, . . Formular de acces J'E TS P
“VIRCCAMCA INAINTEDE COMPLETARE 54 CITITI INSTRUCTIUNILE DE PE VERSO !
ALl Numele AL Prenumele A3 Cetatenia
A4, Act de identitate DPI;B]MHDBJ CI seris or. expiriladata /|

A5 Anzajatla A.6.In functia de

AR, Telefon | | A9, Fax

A, Obiectivele incare se solicts accesnl (snusmsral

AL, Scopyl aresnlnd
[E lucrisi

in baza dooumentului

I:l .-l.JJIl{di'ﬁt"'rI"}
A 12, Perioads pentrn care se solicits accem]: dela pini la
A1}, Atimsisvetaccesin ohietivele | A 14, Vis-apefogar | A17. -
CNTEE "Transelectrics” 54 7 yrendatd aocesnl 7

Olwo Clpa O ww Coa

A.l5, Laformularse anexeszd listaoo datele perssanelpr pent

care e 3plicita sccesnl
A.16. Dats completiri SENBAUCS

B. SPATIU REZERVAT CNTEE "TRARSELECTRICA" 5A

CONFIRMARI (Parzoana de legaturd)

B.1. Nume B.l. Prenume 73-3- Functis

B.4. Perspane Insofitosre din partes CNTEE "Transelectrica” 54 E.5. Zona de aoces.
Nr.grt Nume Prenume Functis D
1 E
2. 13
3. [
4 5

Diata

B.6. Snhsemuatol, confirm ci scopnl secesulud este cel ucris 3i sunt intrunite conditide de acces conform PO TEL-0031
SEmnaturs,

VERIFICARE AFROBARE
b.7. Fersoana responsabila B.B. bB.Y., Duwrector 5T/
Se i / Director/ Manager
......... (Tume, Prenmme) ... aproba accesul
Dats Se refuzd accesul | — Come. Prevame) —

('S¢ tale opEunea tRcorectd)
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Instructiuni succinte® de completare a Formularului de acces de catre solicitant
(*Recomanddm a fi folosite dear dupd studierea tuturor cerintelor procedurii TEL-00.21)

1. Formularyl de gcges este singura forma de autonizare a accesulu personalulu tergilor in
ghmmm CNTEE "Iranselectnca” SA.

2. Formularulde acces se foloseste doar pentru autorizarea accesulw personalulu terfilor §i nu
mmm desfasuriridiferitelor activitati in cadnil obisctivelor
CNTEE "Transdectrica” SA conform prevederilor procedurilor si legislatiei in vigoare (SSM, PSI
etc.).

3. Farmularulde geces se trapsnatela CNTEE |, Transelectica”™ 3A cu cel putin 3 zile lucratoare
inaintea datel dela care se solicitd accesul, iar in cazul solicitinlor de acces in cadmil sectearelor
speciale, cu cel putin 8 zile lucratoare inaintea datei de la care se solicita accesul.
Nota: In cazul nerespectirii termenelor precizate anterior, data de la care se va permite
accesul in obiectivva f data de inregistrare a Formularului de acces la intrareain Comparie,
la care se vor adauga 3 mle lucrdtoare, respectiv, 8 mle lucrdtoare (in cazul solicitdrilor de
acces in cadrul sectoarelor speciale).
4. Formularylde gocesva fi conmpletat cu litere de tipar gi cat mai citef posibil, de prefernti prin
editarela calculator, respectiv, pon bifare cu “x” pentiy optiunea corectd la mbncile unde existd
RHHH&I

3. Completarea, semmarea 31 stampilarea Formularulid de gcces reprezinta 51 acordul sohicitantuha
mﬂ transmiterea datelor citre CNTEE "Transelectrica" SA. Raspunderea privind
corectitudinea datelor furnizate apartine solicitantului.

6. Laubrica A12. Scopul acesului. dacd scopul accesului este altul declt executarea de lucrap. se
va detalia (spre exemphy vizitd pentry evalume condifii de particparela licitaiapriving ., vizitd
m%gmd&m ¥izitg de documeniare (peniru sm-::’&ﬂ i) etc.).

. Pentri cazal in care este necesar accesul intr-unmamar mare de obiective 51 Formularul de goces
nupermite inscrierea tuhuror obiectvelor in spatulrezervat la mubnca A1l Obiectivele in care se
solicitd accesul solicitantul va completa mal multe fonmulare, cu mumere de inregistrare distinete.
2. Este obligatorie respectarea termenului de depunere a Formularul de gcces precum si

completarea tuturar cimpurilor si rubricilor.

Ohligafiile si d il Tului i .

1. 53 nu mntre decit in acele zone pentra care a fost aprobat Fonmulanl de acces.

2. 34 prezimte personalulu de paz3 documentele st mfonmatule solicitatein vederea penmutem
accesulu in spatile Companiel

3.84 aibi o conduitd etic corectd in spatils Companiel.

4. 53 nu sobcite accesul in spatile Companiel atunc cind se afli in stare de ghnetate.

i&anumg.du;g;;aanumnsmnemmgghﬁmmamm

In cazul nerespectirii prezentelor instrucgiuni
precum si a tuturor cerintelor prevazute in cadrul procedurii TEL-00.31,
CNTEE ,, Transelectrica” SA4 isi rezervd dreptul de a refuza accesul !
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Anexa 3

¥ Fommulards aceces in format slectronic disponibil pa site-ul
Companiei (heatpsFwvw transeleaica rafweb td/documernis)
Formular de accs pe suport dehartiz disponibil la nivdul tuturor
entitatilor organizatorice din CMTEE Transelactrica 54

INTRARI v

1. COMPLETARFA FOREMULARULUIDE ACCES

- Formularl de agees se complsisazd de cins
solicitant in Spatin] A

- Formulary] de acces se completeard de cifre
solicitant o smgurd datd pentry intreaga peripada
de aoces mecssard
- Epmularol de agees complstat de catre firma
solicitania trebwie 23 fie mrsgistrat, semnat de un
Imputermict 2l acestera cu drept de semndmrd §1

stampilat
¥
Formularul completat de catre solicitant (in
Spatiul A)

— 3

2. TRANSMITERFA FOEMULARULUI DE ACCES
de catre solicitant
se face ciatre:

DADNE IN3inres aansq de 13 Cane 5250110118 accesl

T ozl pugin 3 zile lucritoare Inzigefs dated de 1z care sesolicitd

Ferspang de leganwrg dm (Penira sectearele speciale]
- Sucurszla de Transport FPersognade lsgatyrg dm
- UnQ-DEN - Sururzala de Tranzport
- Diractii Departaments - UnQ-DEN
i - Directit Departaments
3. INREGISTRAREA FORMULARULUT 3. INREGISTRAREA FORMULARULTT
Ia nivelu]l TEL Ia nivelu] TEL
- Perspang de Jegaturg conform Art mdagﬁﬂmuoﬂm Art:
8331 8351
-83352 -83352
-8333 -8333
EEI 53
v ¥
Formularul inregistrat la nivelu] TEL Formularul inregistrat la nivelu] TEL
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¥

4. CONFIEMARFA ACCESULUI

Completarea Spariuiui B de cafre
Persoana de legatura

DA

—* NU

¥

4. CONFIEMARFA ACCESULUI

ea Spariufui B de catre
Perspana de legatura

Se retransmite la
solicitant pentm
remedisrsa

nacenformitatilor

5 TRANSMITEREA FORMULARULUIDE
ACCESLAPERSOANA RESPONSABILA

Avdlizs formularului de acees

im care s2 solicits zorssul

. - - 1 . . ] E ]

de came

+

6. APFROBAREA
FORMULARULTI DE
ACCES
de cafre Conducatmml]
care ad prinistreaza
phiectiynl in care se
solicita accesml

7. PASTRARE ORIGINAL
FOEMULAR DE ACCES
SIPREDARE FOTOCOPIE
CATRE PERSQANA DE
LEGATURA

NU

6.1 REFUZACCES
SINOTIFICARE
FIEAIA

v

6.2 5E REIA
PROCEDURA

daca este cazul

- Transmite (direct szu prin intermedinl Secretariafufui ST)
o fotecopie 2 Formulzrlui aprobat citre Responsebilul de
obtectiv | Verifica ca i-a parvenit prin Secretzriat

- Wotifica foma solicitantd cu privire la aprobares accesului

5 TRANSMITEREA FOEMULARULLUT
DE ACCES LA DICr

- Analiza formularului de acees de cape
Perspang desemngia din cagral DICr

h 4

- FORMULARUL DE ACCES inregistrat
la DICr, vizat (in campul B.T) decatre
Perspana desemnata din codrul DICr

- Scrisparea catre MinE

- Formularul de acreditare

J

6. TRANSMITEREA FORMULARULTT
DEACREDITARE CATEE
FUNCTIONARUL DE SECURITATEDIN
TEL

l

Formularul de acreditare vizat de catre
Functignarul de securitate din TEL
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v

1. TRANSMITERE CATRE DIRECTORAT

Formularul aprobat

dezemnata din DICr

- Scrisoare de corespondanta cu MmR

- Formulanl de acreditare vizat de catre
Functionarul de securitate din TEL

- Formularul de acces vizat de catre Zersoqna

h

Directorat

desemmnata din DICr

- Scrisoarea de corespondenta cu MinR
semnata de Directorat

- Formularul de acreditare vizat de caire
Funconarul de securttate din TEL sj semnat de

- Formularul de acces vizat de Persoana

\_/I//_,i

8. TRANSMITERE CATEE MinE

de Directorar

- Scnsnares de gorespondenta cu MmE,
semnazta de Direcioral

- Eormularul de acreditare vizat de catre
Functionaryl de securiiate din TEL g1 semmat

- Eormulanyl de agees vizat de Perzogng
desemnata din DICr

¥

Wﬂemmhm

-

v

9. TRANSMITEREAFORMULARUIDE
ACEEDITARE APROBAT CATRE DICr

acreditare sprobat

a0Ces

- MR retmeaza catre DICr Fommnlam] de
- Manageml DICy semneara Formulaml de

¥

FORMULARUL DE ACCES
semnat de Managernl DICT

En————

10. FREDAREA FORMULARULUIDE
ACCES CATRE PFERSOANADELEGATURA

- Transmite {direct sau prn mtermedml Secrefariomfui 51 o
fotocopie 2 Formulamlui aprobat citre Responsabilul de
obiectiv / Verifica cai-2 parvenit prin Secretariat

- Notifica fuma solicitantd cu privire la aprobarea accesulm




