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3. SITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR

Nr.

crt.

Editia sau,
dupa caz,
revizia in cadrul
editiei

Componenta revizuita

Modalitatea
reviziei

Data de la care
se aplica
prevederile
editiei sau
reviziei editiei

1

2

3

4

Editia 0, Revizia 1

Conformarea cu structura
organizatorica valabila din
01.04.2009

Revizie

Aprilie 2009

3.1

Editia I, Revizia 0

Conformarea cu:

- Structura organizatorica a
CNTEE ,Transelectrica® SA
valabila din 01.11.2016;

- Ordinul SGG 200/2016
(privind modificarea Si
completarea Ordinului
secretarului general al
Guvernului  nr.  400/2015
pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial
al entitatilor publice);

- SR EN [ISO 9001:2015
Sisteme de management al
calitatii. Cerinte;

- SR EN ISO 14001:2015
Sisteme de management de
mediu. Cerinte cu ghid de
utilizare.

Revizie totala

Martie 2018

3.2

Editia I, Revizia 1

Conformarea cu:

- Structura organizatorica a
CNTEE ,Transelectrica® SA
valabila din 10.06.2020;

- Ordonanta de Urgenta a
Guvernului  Romaniei  nr.
68/2019, privind stabilirea
unor ~masuri la  nivelul
administratiei publice centrale
si  pentru modificarea gi
completarea unor acte
normative, publicata in
Monitorul Oficial nr.
898/06.11.2019;

- Nota DICr nr. 1267 /
14.01.2020 aprobata de catre
Directoratul Companiei.

Revizie

August 2020
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4. SCOPUL
4.1 Procedura stabileste un mod unitar de indeplinire a formalitatilor necesare pentru autorizarea
accesului in obiectivele C.N.T.E.E. ,Transelectrica” S.A. pentru persoanele care nu sunt
angajate ale Companiei sau ale filialelor sale.
4.2 Prin exceptie, accesul personalului filialelor Companiei in sectoarele speciale, se realizeaza
pe baza acelorasi reguli ca si in cazul accesului personalului tertilor in sectoarele speciale,
conform cerintelor prezentei proceduri.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1 Procedura se aplicd pentru accesul persoanelor care nu sunt angajate ale CNTEE
»1ranselectrica” S.A. sau ale filialelor sale.

5.2 Prin exceptie, accesul personalului filialelor Companiei in sectoarele speciale, se realizeaza
pe baza acelorasi reguli ca si in cazul accesului personalului tertilor in sectoarele speciale,
conform cerintelor prezentei proceduri.

5.3 Procedura nu se refera la accesul in zonele protejate ca urmare a aplicarii normelor care
privesc protectia informatiilor clasificate, accesul in aceste zone realizdndu-se conform
procedurilor intocmite la nivelul Departamentului Informatii Clasificate.

5.4 Procedura nu se aplica pentru:

5.4.1 Pregedintele Romaniei, Primul ministru, minigtrii, secretarii de stat, inaltii functionari publici
ai statului - impreuna cu personalul insotitor;

5.4.2 Pompierii militari aflati in interventie;

5.4.3 Personalul aferent ambulantelor aflate in interventie;

5.4.4 Organele statului aflate in exercitiul functiunii;

5.45 Personal aflat in exercitiul functiunii din cadrul: SRI, STS, Politiei, Jandarmeriei,
Pompierilor, Procuraturii si Instantelor de judecata;

5.4.6 Comisarii Garzii Nationale de Mediu;

5.4.7 Personalul unitatilor de pompieri militari cu atributii de indrumare si control in domeniul
apararii impotriva incendiilor;

5.4.8 Inspectorii din cadrul Inspectoratelor teritoriale de munca;

5.4.9 Inspectorii de specialitate din cadrul ISCIR si inspectorii din cadrul CNCIR SA;

5.4.10 Personalul CNCPIC - MAI cu atributii de indrumare si control pe linia protectiei
infrastructurilor critice;

5.4.11 Personal aflat in exercitiul functiunii din cadrul oricarei institutii publice;

5.4.12 Alte autoritati pentru care exista protocoale speciale.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1 Legea nr. 333 din 8 iulie 2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor;

6.2 Regulamentul de acces in entitdtile Companiei Nationale de Transport al Energiei Electrice
"Transelectrica" SA;

6.3 Legea nr. 319 din 14 iulie 2006 a securitatii si sanatatii in munca;

6.4 Hotararea de Guvern nr. 1.005 din 17 octombrie 2012 pentru organizarea si functionarea Garzii
Nationale de Mediu;

6.5 Legea nr. 121 din 16 octombrie 1996 privind organizarea si functionarea Corpului Pompierilor
Militari;

6.6 Legea nr. 64 din 21 martie 2008 (*republicata*) privind functionarea in conditii de siguranta a
instalatiilor sub presiune, instalatiilor de ridicat si a aparatelor consumatoare de combustibil;
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6.7 Hotarérea de Guvern nr. 1.139 din 17 noiembrie 2010 privind infiinfarea, organizarea si
functionarea Companiei Nationale pentru Controlul Cazanelor, Instalatiilor de Ridicat si
Recipientelor sub Presiune - S.A., precum si modificarea si completarea Hotararii Guvernului nr.
1.340/2001 privind organizarea si functionarea Inspectiei de Stat pentru Controlul Cazanelor,
Recipientelor sub Presiune si Instalatiilor de Ridicat;

6.8 Ordonanta de Urgenta a Guvernului Romaniei nr. 68 din 6 noiembrie 2019, privind stabilirea
unor masuri la nivelul administratiei publice centrale si pentru modificarea si completarea unor
acte normative, publicata in Monitorul Oficial nr. 898/06.11.2019;

6.9 REGULAMENTUL EUROPEAN nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice ih ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatia acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

6.10 Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului
(UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor);

6.11 Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600 din 20 aprilie 2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

6.12 Manualul Sistemului de Management Integrat Calitate, Mediu, Sé&natate si Securitate in
Munca, Cod: TEL — MSI - ISO;

6.13 SR EN ISO 9001:2015 - Sisteme de management al calitatii. Cerinte;

6.14 SR EN ISO 14001:2015 - Sisteme de management de mediu. Cerinte cu ghid de utilizare;

6.15 SR ISO 45001:2018 - Sisteme de management al sanatatii si securitatii in munca. Cerinte si
indrumari pentru utilizare;

6.16 Nota Departamentului Infrastructuri Critice nr. 1267/14.01.2020 (privind aprobarea de cétre
Directoratul CNTEE ,Transelectrica” SA a accesului tertilor in sectoarele speciale) aprobata de
catre Directoratul Companiei;

6.17 Hotararea Directoratului Companiei nr. 115/29.05.2020, valabila incepand cu data de
10.06.2020.

7. DEFINITII S| ABREVIERI
7.1 Definitii

7.1.1 Acreditare de acces in sectoarele speciale - Document intern intocmit prin completarea
formularului Cod: TEL - 00.31.02, Ed. I, Rev. 1 (Formularul 2) in baza caruia Directoratul
Companiei aproba solicitarile de acces in sectoarele speciale.

7.1.2 Autorizatie de acces - Cererea de acces aprobata conform cerintelor prezentei proceduri
devine Autorizatie de acces, document in baza caruia se permite accesul conform solicitarii.

7.1.3 Cerere de acces - Document intocmit prin completarea formularului Cod: TEL - 00.31.01, Ed.
I, Rev. 1 (Formularul 1), prin care se solicitd aprobarea accesului personalului tertilor in
cadrul obiectivelor Companiei, respectiv aprobarea accesului personalului filialelor Companiei
in sectoarele speciale.

7.1.4 Conducatorul care aproba accesul - Conducatorul care aproba accesul in oricare dintre
obiectivele din aria de responsabilitate, exceptand sectoarele speciale.
Poate fi: Directorul UNO-DEN sau Managerul Unitéatii Teritoriale de Transport.

7.1.5 Manualul SMICMSSM - Document care descrie SMICMSSM al unei organizatii

7.1.6 Persoana de legatura - Persoana care poate fi, dupa caz, din cadrul unei UTT sau din cadrul
Executivului Companiei, conform precizarilor din Art. 8.3.5.1, Art. 8.3.5.2 si Art. 8.3.5.3, si
care:

- analizeaza cererea de acces din punctul de vedere al corectitudinii si completitudinii
datelor inscrise de catre Solicitant in cererea de acces;
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- raspunde cu privire la:

a) veridicitatea acelor informatii care sunt inscrise de Solicitant in cererea de acces si
sunt detinute si de catre Transelectrica (cum ar fi informatiile din documentul in baza
caruia Solicitantul Tsi motiveaza cererea: contract, conventie de exploatare, acord,
protocol, scrisoare de intentie, conventie de practica etc.);

b) analiza integrala a motivelor pe care se bazeaza cererea de acces;

C) respectarea cerintelor prezentei proceduri pana la momentul in care inainteaza cererea
Persoanei responsabile cu accesul.

- completeaza zona din cererea de acces referitoare la confirmare (campurile B.1. - B.6.),
iar prin semnare in campul B.6. certifica indeplinirea obligatiilor pe care le are conform
cerintelor prezentei proceduri.

7.1.7 Persoana desemnata din cadrul DICL - Persoana desemnata din cadrul Departamentului

Informatii Clasificate pentru a analiza cererea scrisa argumentatd finaintata de catre
Conducétorul care aproba accesul, in cazul existentei unor suspiciuni justificate (conform
prevederilor Notei aferente Art. 8.1.6 lit. b), spre avizarea accesului de catre DICL.

7.1.8 Persoana desemnata din cadrul DICr - Persoana desemnata din cadrul Departamentul

Infrastructuri Critice pentru desfasurarea activitatilor de la nivelul Executivului Companiei in
vederea asigurarii accesului personalului tertilor si al personalului filialelor Companiei in cadrul
spatiilor sau obiectivelor Companiei desemnate ca fiind Sectoare speciale.

7.1.9 Persoana responsabila cu accesul - Persoana din cadrul UNO-DEN sau UTT, numita de

7.1.10

7.1.11

7.1.12

7.1.13

catre Conducatorul care aproba accesul, care:

- analizeaza cererea de acces din punctul de vedere al corectitudinii si completitudinii datelor
inscrise, verificand in primul rand faptul ca prin accesul persoanelor respective nu este
perturbata desfasurarea normala a activitafii in cadrul obiectivului in perioada
precizata, ca sunt intrunite conditile de acces si ca au fost parcurse toate etapele, conform
cerintelor prezentei proceduri;

- in situatia in care constata ca nu sunt probleme, vizeaza cererea de acces prin semnare in
campul B.7. si o transmite spre aprobare Conducétorului care aproba accesul, sau - in cazul
cererilor de acces in sectoarele speciale - o returneaza Persoanei de legaturd, care o
transmite Persoanei desemnate din cadrul DICr prin intermediul aplicatiei de posta electronica
din reteaua Companiei.

Responsabilul de obiectiv - Responsabilul de obiectiv pentru care a fost solicitat accesul -
Strict in intelesul prezentei proceduri, Responsabilul de obiectiv este persoana care are
atributii nemijlocite organizatorice/administrative care privesc activitatile desfasurate in acel
obiectiv, cum ar fi: in cazul unei statii - seful de statie; in cazul unui centru - seful centrului; in
cazul unui DET - seful DET etc.

Solicitant - Persoana juridica care solicita (prin intermediul reprezentantului legal al
persoanei juridice sau al imputernicitului acesteia cu drept de semnatura) accesul in
obiectivele Companiei, pentru personalul propriu (sau al unei alte persoane juridice
subcontractante / colaboratoare), solicitare motivata in temeiul unui act (Contract / Protocol /
Conventie), sau al oricarui interes legitim (caz in care Solicitantul trebuie sa-| detalieze printr-
un document anexat).

Nota

Solicitarile de acces in obiectivele Companiei pot fi adresate si de catre persoane fizice, dar
numai in nume propriu si doar daca sunt motivate similar ca in cazul persoanelor juridice.
Zona A - in aceasta categorie intra spatiile destinate pentru relatiile cu publicul. Din zona A
fac parte registratura si caile de acces la aceasta;

Zona B - in aceasta categorie intra acele spatii in care se desfasoara activitati curente
nesecrete si fara pericol. Astfel de spatii sunt:

7.1.13.1 cabinete si secretariate, sali de consiliu sau de sedinte etc.

7.1.13.2 birourile si incaperile personalului de administratie;
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7.1.13.3 spatii destinate pentru activitati suport (care nu se afla pe teritoriul statiilor electrice):
7.1.13.3.1 ateliere de intretinere si reparatii;
7.1.13.3.2 laboratoare de masura si control, analize chimice, de mediu etc.
7.1.13.3.3 garaje si ateliere pentru mijloace si utilaje auto;
7.1.13.3.4 depozite si magazii de materiale care nu prezintd pericol de incendiu sau
pericol de explozie etc.

7.1.14 Zona D - in aceasta categorie intra acele spatii de produciie in care sunt amplasate utilaje,
masini si instalatii prin care se realizeaza procesul tehnologic de productie (zone care contin
trafo/autotrafo, bare colectoare, celule, sali de compresoare etc.).

7.1.15 Zona E - in aceasta categorie intra acele spatii in care exista pericol de incendiu sau pericol
de explozie (spatii unde se se afla depozitate substante care prezinta pericol de incendiu sau
pericol de explozie etc.); spatiile respective sunt marcate cu inscriptii vizibile: Intrare
interzisa! / Pericol de incendiu! / Pericol de explozie!

7.1.16 Zona F - in aceasta categorie intra acele spatii in care se desfasoara activitati sau sunt
montate instalatii, utilaje sau echipamente de care depinde functionarea statiilor electrice
(camere de comanda, servicii interne, cabine de protectie, camera grupului Diesel etc.).

7.1.17 Zona G - in aceasta categorie intra incaperile in care functioneaza servere si instalatii de
telecomunicatii de importanta deosebita pentru functionarea SEN.

7.1.18 Zona S - in aceasta categorie intra incaperile sau obiectivele desemnate ca fiind sectoare
speciale.

In cadrul Companiei au fost desemnate ca fiind sectoare speciale camerele de comanda
DEC / DET si statia electrica Cernavoda.

7.2 Abrevieri

Nr. | Abrevierea Denumirea (ne)abreviata

crt.

1. ANRE Autoritatea Nationala de Reglementare in domeniul Energiei

2. ANSPDCP Autoritatea Nationala de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter
Personal

3. BMCM Biroul Management Calitate, Mediu (din cadrul DMI)

4,

5. CE Centru de exploatare (din cadrul UTT)

6. CNCIR SA Compania Nationala pentru Controlul Cazanelor, Instalatiilor de Ridicat si
Recipientelor sub Presiune S.A.

7. CNCPIC - MAI Centrul National de Coordonare a Protectiei Infrastructurilor Critice (din
cadrul Ministerului Afacerilor Interne)

8. CSMSU Compartimentul ,Securitate si Managementul situatilor de urgentad” (din
cadrul UTT)

9. DEN Dispecerul Energetic National

10. | DET Dispecer Energetic Teritorial

11. | DICL Departamentul Informatii Clasificate

12. | DICr Departamentul Infrastructuri Critice

13. | Directorat Directoratul Companiei

14. | DMI Departamentul Management Integrat

15. | DMIPCEIE Directia Management Integrat, Protocol si Coordonare Evenimente Interne si
Externe

16. | DPO Responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal la nivel de
Companie

17. | DRU Directia Resurse Umane
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18. | DTIC Directia Tehnologia Informatiei si Comunicatii

19. | EO Entitate organizatorica

20. | IMC Inspector Managementul Calitatii

21. | ISCIR Inspectia de Stat pentru Controlul Cazanelor, Recipientelor sub Presiune si
al Instalatiilor de Ridicat

22. | PO Procedura operationala

23. | ROF Regulamentul de Organizare si Functionare

24. | SMICMSSM Sistemul de Management Integrat Calitate, Mediu, Sanatate si Securitate in
Munca

25. | RSMSU Responsabilul SMSU, sau orice alta persoana cu atributii privind activitatea
de autorizare a accesului personalului tertilor in obiectivele Companiei (din
cadrul UTT)

26. | SRU Serviciul Resurse Umane cu Punct de lucru in UTT

27. | STS Serviciul de Telecomunicatii Speciale

28. | TEL / Companie Compania Nationala de Transport al Energiei Electrice ,Transelectrica“ SA

29. | TEL-MSI-ISO | Manualul SMICMSSM

30. | UMICA Unitatea Management Integrat, Comercial - Achizitii

31. | UNO-DEN Unitatea Operationala Dispecerul Energetic National

32. | UTT Unitate Teritoriala de Transport

8. MODUL DE LUCRU
8.1 Generalitati

8.1.1 Personalul filialelor CNTEE ,Transelectrica“ SA are acces in obiectivele Companiei pe baza
legitimatiei de serviciu, conform prevederilor referitoare la accesul in obiectivele Companiei,
existente in cadrul Conventiilor de exploatare/lucrari incheiate la nivelul UTT.

8.1.2 Prin exceptie, accesul personalului filialelor Companiei in sectoarele speciale, se realizeaza
pe baza acelorasi reguli ca si in cazul accesului personalului tertilor in sectoarele speciale,
conform cerintelor prezentei proceduri.

8.1.3 In zonele de tip A si B (Sedii administrative) accesul se face pe bazé de act de identitate.
Nota
Prin sintagma ,Sedii administrative” se inteleg cladirile unde personalul Companiei desfasoara
activitati administrative (Sediul social al Companiei, Sediul Executivului Companiei, Sediile
UTT, Sediile centrelor de exploatare), sau conexe [sediile formatiilor LEA, ale centrelor de
instruire, ale autobazelor, ale garajelor, ale atelierelor auto, ale depozitelor/magaziilor (care
functioneaza in locatji independente)]. Enumerarea nu este exhaustiva.

8.1.4 Pentru restul zonelor (D, E, F si G) accesul se face pe baza Autorizatiei de acces.

8.1.5 In vederea obtinerii Autorizatiei de acces, in cadrul CNTEE ,Transelectrica® SA se foloseste
un singur tip de solicitare de acces - formularul Cod: TEL - 00.31.01, Ed. I, Rev. 1
(Formularul 1 - ,,Autorizatie de acces").

Formularul 1 este compus din:
8.1.5.1 Spatiul A - spatiu rezervat datelor privind Solicitantul;
8.1.5.2 Spatiul B - spatiu rezervat CNTEE ,Transelectrica“ SA - cuprinde:
8.1.5.2.1Spatiul destinat confirmarii (campurile B.1. - B.6.);
8.1.5.2.2Spatiul destinat verificarii (campul B.7.);
8.1.5.2.3Spatiul destinat aprobarii (campurile B.8. - B.9.);
8.1.5.3 Instructiuni succinte de completare a cererii de acces de catre Solicitant; Obligatiile
persoanelor care au acces in obiectivele Companiei;
8.1.5.4 Lista cu datele persoanelor pentru care se solicita accesul - Anexa.
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8.1.6 Aprobarea accesului in obiectivele Companiei se face astfel:

a. de catre Directorat - pentru accesul personalului tertilor, inclusiv pentru accesul
personalului filialelor Companiei, in zonele de tip S (sectoarele speciale);

b. de catre Conducétorul care aprob& accesul - pentru accesul tuturor persoanelor, inclusiv al
celor avand (si) cetatenie straina, in oricare obiectiv din aria de responsabilitate,
exceptand sectoarele speciale.

Nota
In cazul existentei unor suspiciuni justificate, bazate pe indicii certe (spre exemplu:
vizite ale unor reprezentanti ai firmelor care nu au fost declarate castigatoare in urma
licitatiilor, sau ale unor reprezentanti ai firmelor care au litigii contractuale, financiare sau
de altd natura cu Compania), Conducatorul care aproba accesul are posibilitatea de
escaladare catre DICr si DICL, transmitdnd o cerere scrisa argumentata, in vederea
obtinerii avizelor acestor departamente privind accesul tuturor persoanelor, inclusiv al celor
avand (si) cetatenie straina, in obiectivele din aria de responsabilitate.
Solicitarea acestor avize se face astfel incat astfel incat sa nu conduca la depasirea
termenelor precizate in cadrul prezentei proceduri.

8.1.7 Obtinerea aprobarii necesare in vederea accesului se face astfel:

a) prin grija Persoanei responsabile cu accesul, exceptand sectoarele speciale; prin grija
aceleiasi persoane sunt obtinute si avizele necesare conform prevederilor Notei aferente
Art. 8.1.6 lit. b.

b) prin grija DICr - pentru accesul in sectoarele speciale.

8.2 Completarea de catre Solicitant a cererii de acces (Formularul 1)

8.2.1 Formularul 1 este disponibil pe site-ul Companiei (Home — Despre noi — Calitate si Mediu
— Documente: Formular - ,,Autorizatie de acces*, Cod: TEL - 00.31.01, Ed. I, Rev. 1;
https://www.transelectrica.ro/web/tel/documente) si la nivelul tuturor Entitatilor organizatorice
ale CNTEE ,Transelectrica“ SA, atat pe suport de hartie cat si in format electronic.

Precizam ca, in acelasi loc de pe site-ul Companiei este disponibild si prezenta procedura.

8.2.2 Formularul 1 se completeaza de catre Solicitant in spatiul aferent (Spatiul A) cu litere de
tipar si cat mai citet posibil, de preferinta prin editare la calculator, respectiv, prin bifare cu “x”
pentru optiunea corecta la rubricile unde exista optiuni.

Note

1. Campurile A.1. - A.6. se completeaza cu datele referitoare la reprezentantul legal al
Solicitantului (persoana juridica) sau la imputernicitul cu drept de semnatura al Solicitantului,
care semneaza in campul A.17.

2. Tn cazul solicitarilor de acces adresate de catre persoane fizice, cAmpurile A.5. si A.6. nu
fac obiectul completarii.

8.2.3 Formularul 1 se completeaza de catre Solicitant pentru intreaga perioada de acces necesara
(spre exemplu, pentru intreaga perioada de valabilitate a contractului).
8.2.3.1 Prin exceptie in cazul solicitarilor referitoare la accesul in sectoarele speciale,

perioada de acces maxima ce poate fi solicitata este de 90 de zile (corespunzator
duratei maxime admise pentru Acreditarea de acces in sectoarele speciale), urmand
ca, daca este necesar, sa se revina din timp cu o noua cerere.

8.2.4 Formularul 1 completat de catre Solicitant trebuie sa fie inregistrat, semnat de catre
reprezentantul legal al persoanei juridice sau imputernicitul acesteia cu drept de semnatura si
stampilat.

8.2.5 Ca exceptie, in situatia unor evenimente organizate de CNTEE ,Transelectrica“ SA la care
participa (si) persoane din afara Companiei (intalniri de lucru cu specialisti reprezentanti ai
unor companii membre ENTSO-E, conferinie de presa, vizite de protocol etc.), Entitatea
organizatorica care are in atributii organizarea evenimentului respectiv preia rolul de
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8.3
8.3.1

8.3.2

8.3.3

8.3.4

8.3.5

8.3.6

8.3.7

Solicitant si face demersurile corespunzatoare, conform cerintelor prezentei proceduri, in

vederea obtinerii aprobarii accesului pentru persoanele respective.

Circuitul cererii de acces
Dupa completarea, semnarea si stampilarea cererii de acces, Solicitantul o expediaza
(preferabil in format ,pdf” si transmitere prin posta electronica), de regula, Persoanei de
legétura (persoana al carei nume figureaza in zona din formular destinata confirmérii si care
semneaza in campul B.6.), prin grija careia cererea de acces este inregistrata la intrarea in
Companie, la nivelul EO din care face parte aceasta persoana.
Nota
Lista cu datele persoanelor pentru care se solicitd accesul (Anexa cererii de acces) se
transmite Persoanei de legéaturé si in format editabil (Word sau Excel).
in eventualitatea in care Solicitantul nu cunoaste Persoana de legdturd, cererea de acces
poate fi depusa la registratura UTT sau la registratura Executivului Companiei, dupa caz.
Dupa inregistrare, cererea de acces este directionata astfel: de la registratura UTT, catre
Managerul UTT (care o transmite conform prevederilor prezentei proceduri), iar de la
registratura Executivului Companiei, la DICr (care identifica Persoana de legéatura si ii
transmite acesteia cererea de acces).
Transmiterea cererii de acces catre Companie trebuie sa fie facuta de catre Solicitant astfel
incat inregistrarea acesteia la intrarea in Companie sa fie facutd cu cel putin 3 zile
lucratoare inaintea datei de la care se solicita accesul, iar in cazul cererilor de acces in
sectoarele speciale, cu cel putin 5 zile lucratoare inaintea datei de la care se solicita
accesul.
in situatia nerespectarii termenului precizat anterior, data de la care este permis
accesul in obiectiv este determinata plecand de la data de inregistrare a cererii de
acces la intrarea in Companie, la care se adauga 3 zile lucratoare, respectiv, 5 zile
lucratoare (in cazul cererilor de acces in sectoarele speciale).
Persoana de legaturad poate fi, dupa caz, din cadrul unei UTT sau din cadrul Executivului
Companiei si anume:
8.3.5.1 Managerul de proiect/Responsabilul de proiect/Seful de proiect/Derulatorul de
contract - daca motivul solicitarii accesului este executarea de lucrari, prestarea de
servicii, efectuarea de verificari, probe in cadrul unui proiect sau al unui contract.
8.3.5.2 Un angajat desemnat din cadrul entitatii organizatorice care are in atributii
organizarea evenimentului - daca motivul solicitarii accesului este:
- efectuarea unei vizite de documentare pentru ofertanti in vederea evaluarii
conditiilor de participare la o procedura de achizitie,
- efectuarea unei vizite in vederea analizarii posibilitatilor de colaborare,
- efectuarea unei vizite de documentare (pentru studenti, masteranzi etc.) sau a
unui stagiu de practica pentru student; etc.
8.3.5.3 Un angajat desemnat din cadrul Departamentului Comunicare si Relatii Publice -
daca motivul solicitarii accesului este efectuarea de fotografii si/sau inregistrari
video, luarea de interviuri etc.
Persoana de legéatura analizeaza cererea de acces din punctul de vedere al corectitudinii Si
completitudinii datelor inscrise de catre Solicitant in cererea de acces.
Persoana de legéatura raspunde cu privire la:
a) veridicitatea acelor informatii care sunt inscrise de Solicitant in cererea de acces Si
sunt detinute si de catre Transelectrica (cum ar fi informatiile din documentul in baza
caruia Solicitantul si motiveaza cererea: contract, conventie de exploatare, acord,
protocol, scrisoare de intentie, conventie de practica etc.);
b) analizarea integrala a motivelor pe care se bazeaza cererea de acces;
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8.3.8

8.3.9

8.3.10

8.3.11

8.3.12

8.3.13

8.3.14

8.3.15

8.3.16

8.3.17

8.3.18

8.3.19

c) respectarea cerintelor prezentei proceduri pana la momentul in care inainteaza

cererea Persoanei responsabile cu accesul.
Persoana de legéaturd verifica valabilitatea documentelor de identitate inscrise in Lista cu
datele persoanelor pentru care se solicitd accesul (Anexa cererii de acces), pe baza
informatiilor transmise de Solicitant, care este raspunzator de corectitudinea datelor inscrise
in lista respectiva.
In cazul in care cererea de acces este completatd cu erori sau prezintd omisiuni, Persoana
de legatura o returneaza Solicitantului in vederea remedierii acestora.
Dupa indeplinirea obligatilor prezentate anterior, in situatia in care constata ca nu sunt
probleme, Persoana de legaturd completeaza zona din cererea de acces referitoare la
confirmare (campurile B.1. - B.6.), nominalizdnd persoanele insofitoare, bifand in campul
B.5. casutele corespunzatoare zonelor pentru care se aproba accesul (aferente obiectivelor
pentru care s-a solicitat accesul) si semnand in campul B.6.
Note:
1. Prin semnare in campul B.6. Persoana de legaturd certifica indeplinirea obligatiilor
prezentate anterior (Art. 8.3.6 + Art. 8.3.10).
2. Se impune respectarea cerintei privind existenta céate unui insotitor angajat al
Companiei pentru maximum 10 persoane vizitatoare. In cazul grupurilor numeroase
(studenti/masteranzi, spre exemplu), daca este necesar, pentru respectarea acestei cerinte,
vizitarea obiectivului se programeaza in mod esalonat (pe intervale orare in cadrul aceleiasi
zile si/sau pe parcursul mai multor zile).
Dupa semnarea cererii de acces in campul B.6. Persoana de legatura inainteaza cererea de
acces catre Persoana responsabila cu accesul.
Daca motivul solicitarii accesului nu se incadreaza in cele expuse anterior (la Art. 8.3.5),
atunci cererea este analizata de catre persoana desemnata conform Art. 8.4.2. lit.b).
Persoana responsabila cu accesul analizeaza cererea de acces din punctul de vedere al
corectitudinii si completitudinii datelor inscrise, verificand in primul rand faptul ca prin
accesul persoanelor respective nu este perturbata desfasurarea normala a activitatii
in cadrul obiectivului in perioada precizata, ca sunt intrunite conditiile de acces si ca au
fost parcurse toate etapele, conform cerintelor prezentei proceduri.
Dupa efectuarea verificarilor precizate anterior, in situatia in care constatd probleme cu
privire la datele inscrise, Persoana responsabild cu accesul restituie cererea de acces
Persoanei de legéturd in vederea completarii si/sau corectarii inadvertentelor, eventual
pentru refacerea cererii de acces de catre Solicitant.
In situatia in care constata ca nu sunt probleme, Persoana responsabilé cu accesul vizeaza
cererea de acces prin semnare in campul B.7. si o transmite spre aprobare Conducatorului
care aprobd accesul, sau - in cazul cererilor de acces in sectoarele speciale - o returneaza
Persoanei de legaturd, care o transmite Persoanei desemnate din cadrul DICr prin
intermediul aplicatiei de posta electronica din reteaua Companiei.
In cazul cererilor care nu se refera la accesul in sectoarele speciale, Conducatorul care
aproba accesul acorda aprobarea prin completarea spatiilor rezervate (campurile B.8. si
B.9.).
In cazul cererilor de acces in sectoarele speciale, Persoana desemnaté din cadrul DICr
analizeaza cererea de acces primita de la Persoana de legatura, din punctul de vedere al
corectitudinii si completitudinii datelor inscrise si al parcurgerii etapelor premergatoare
aprobarii cererii, in conformitate cu cerintele prezentei proceduri.
in situatia in care constata probleme cu privire la datele inscrise, Persoana desemnaté din
cadrul DICr restituie cererea de acces Persoanei de legéturd in vederea completarii si/sau
corectarii inadvertentelor, eventual pentru refacerea cererii de acces de catre Solicitant.
In situatia constaté&rii c& nu sunt probleme nici cu privire la datele inscrise si nici in privinta
parcurgerii etapelor premergatoare aprobarii cererii, Persoana desemnata din cadrul DICr
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8.3.20

8.3.21

vizeaza cererea de acces prin semnare in subsolul fiecarei pagini aferente.

Pe baza informatiilor existente in fisierul editabil aferent Listei cu datele persoanelor pentru
care se solicitd accesul (Anexa cererii de acces), primit de la Persoana de legétura,
Persoana desemnatéd din cadrul DICr intocmeste Acreditarea de acces in sectoarele
speciale in vederea obtinerii aprobarii cererii de acces din partea Directoratului, pe care o
inainteaza (prin Secretariatul DICr) spre avizare la Managerul DICr si apoi spre aprobare la
Directorat, impreuna cu cererea de acces vizata.

Dupa obtinerea aprobarii Directoratului pentru Acreditarea de acces in sectoarele speciale,
Persoana desemnatd din cadrul DICr Tinainteaza cererea de acces aferenta (prin
Secretariatul DICr) catre Managerul DICr pentru semnarea acesteia in spatiul rezervat
aprobarii (campul B.9.), iar apoi transmite Persoanei de legéatura fotocopia Autorizatiei de
acces, prin intermediul aplicatiei de posta electronica din reteaua Companiei.

8.4 Aprobarea accesului

8.4.1

8.4.2

Aprobarile necesare pentru accesul in obiectivele Companiei sunt urmatoarele:
8.4.1.1 in zonele de tip D, E, F si G aprobarea se acorda de catre Conducétorul care
aprobéa accesul, prin completarea spatiilor rezervate (cadmpurile B.8. si B.9.).
8.4.1.2 1n cazul sediului central al Executivului Companiei, aprobarea pentru accesul in
zonele de tip G este data de catre Directorul DTIC.
8.4.1.3 Solicitarile de acces pentru persoane din Mass-media se trateaza conform
dispozitiilor Directoratului Companiei.
a) In situatia in care competenta privind aprobarea accesului nu se incadreaza in dispozitiile
prezentei proceduri, atunci aceasta competenta poate fi:
- Insusita de catre o Entitate organizatorica din Companie in baza ROF, sau
- dispusa de catre Directoratul Companiei.
b) in mod similar se procedeazd si in situatia desemnarii unei persoane care sa
indeplineasca obligatiile Persoanei de legatura, daca solicitarea de acces nu se incadreaza
in dispozitiile prezentei proceduri.

8.5 Transmiterea Autorizatiei de acces

8.5.1

8.5.2

Dupa aprobare, Persoana responsabild cu accesul, sau - in cazul cererilor de acces in
sectoarele speciale - Persoana desemnatd din cadrul DICr, pastreaza exemplarul
Autorizatiei de acces cu semnatura originala de aprobare si transmite Persoanei de legatura
o fotocopie a acesteia.

Note:

1. In situatia in care Persoana de legaturd este Manager de proiect/Responsabil de
proiect/Sef de proiect/Derulator de contract (vezi Art. 8.3.5.1), acesta are obligatia sa
includa in dosarul proiectului sau al contractului fotocopiile Autorizatiei/Autorizatiilor de
acces utilizate in perioada derularii proiectului/contractului.

2. Avand in vedere ca aceste documente contin date cu caracter personal, ele trebuie
pastrate in dulapuri incuiate. De asemeni, fisierele aferente acestor documente sunt stocate
doar pe calculatoarele de serviciu, iar vehicularea lor conform prevederilor prezentei
proceduri se realizeaza exclusiv prin intermediul aplicatiei de posta electronica din reteaua
Companiei.

Persoana de legaturd notifica Solicitantul cu privire la aprobarea cererii respective, prin
posta electronica, cel mai tarziu in ziua lucratoare de dinaintea datei de inceput a
perioadei pentru care a fost aprobat accesul.

Nota

Autorizatia de acces nu se transmite Solicitantului, ci doar notificarea cu privire la
aprobarea cererii de acces.
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8.5.3

8.5.4

8.5.5

Persoana de legétura transmite (preferabil direct, sau - in cazul obiectivelor din cadrul UTT -
prin intermediul Secretariatului UTT) catre Responsabilul de obiectiv o fotocopie a
Autorizatiei de acces. In situatia n care transmiterea fotocopiei Autorizatiei de acces a fost
facuta prin intermediul Secretariatului UTT, Persoana de legatura are obligatia de a
verifica telefonic daca fotocopia respectiva a intrat in posesia Responsabilului de
obiectiv.

De regula, Responsabilul de obiectiv pune la dispozitia Personalului de paza fotocopia
Autorizatiei de acces pe baza careia acesta efectueaza verificarile necesare in vederea
permiterii accesului in obiectiv a persoanelor cuprinse in lista anexa la Autorizatia de acces
respectiva.

Nota

In cazuri motivate, Conducétorul care aprobd accesul poate stabili o altd persoana care sa
puna la dispozitia Personalului de pazé fotocopia Autorizatiei de acces.

Pentru cererile de acces in sectoarele speciale, Persoana de legétura transmite Persoanei
desemnate din cadrul DICr fisierul editabil aferent Listei cu datele persoanelor pentru care
se solicita accesul (Anexa cererii de acces), prin intermediul aplicatiei de posta electronica
din reteaua Companiei, odata cu cererea de acces vizata prin semnare in campul B.6. (de
catre ea insasi - Persoana de legéturd) si in campul B.7. (de catre Persoana responsabilé cu
accesul).

8.6 Refuzul accesului

8.6.1

8.6.2

Motivele refuzului accesului pot fi:

8.6.1.1 existenta in cererea de acces a unor date neconforme cu realitatea, constatate de
catre Persoana de legatura;

8.6.1.2 nerespectarea de catre Solicitant a termenului pentru transmiterea cererii de acces
stabilit prin prezenta procedura;

8.6.1.3 accesul persoanelor respective impiedica desfasurarea normala a activitatii in
cadrul obiectivului Companiei in perioada respectiva.

in situatia neaprobarii cererii de acces, Persoana responsabild cu accesul comunica acest

fapt Persoanei de legatura, iar aceasta notifica Solicitantul prin posta electronica, cel mai

tarziu in ziua lucratoare de dinaintea datei de inceput a perioadei pentru care a fost

solicitat accesul.

Nota

Cererea respinsa nu se transmite Solicitantului, ci doar notificarea cu privire la

neaprobarea cerererii de acces.

8.7 Accesul in obiectiv

8.7.1

8.7.2

8.7.3

Accesul intr-un obiectiv, in conditiile prezentei proceduri, este permis de catre Personalul de
paza numai dupa verificarea, in spatiul exterior portii/usii de acces, sau intr-un alt spatiu
indicat de catre Responsabilul de obiectiv, a urmatoarelor:
- indeplinirea conditiilor prevazute in Autorizatia de acces (denumirea obiectivului,
perioada pentru care a fost aprobat accesul, etc.);
- identitatea persoanelor care s-au prezentat in vederea accesului in obiectivul respectiv
(prin compararea datelor din actele de identitate cu datele inscrise in lista anexa la
Autorizatia de acces);
- prezenta persoanei/persoanelor insotitoare prevazute in campul B.4. din Autorizatia de
acces.
In cazuri motivate, atributiile Personalului de pazé prevazute la Art. 8.7.1 pot fi exercitate de
o alta persoana stabilita de catre Conducétorul care aproba accesul.
Dupa ce a fost permis accesul in obiectiv al persoanelor a caror identitate a fost verificata,
iesirea din obiectiv a uneia dintre acestea se considera ca fiind definitiva pentru ziua
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8.7.4

8.7.5

respectiva. Exceptiile de la aceasta regula sunt permise doar in cazuri justificate, la
solicitarea expresa adresata persoanei care a permis accesul de catre Responsabilul de
obiectiv, mai putin n cazul statiilor electrice, cand solicitarea expresa o adreseaza Seful de
centru.

In cazul accesului tertilor intr-o statie electrica care are personal operativ sau in care sunt
programate manevre sau lucrari cu personal propriu ori al filialelor companiei, Personalul de
paza solicita sefului de turd sau, in situatia unei statii electrice fara personal operativ,
persoanei care raspunde de manevre/lucrari acordul de a permite accesul in statie. Daca
accesul in statie este intarziat mai mult de o ora, atunci Personalul de paza se adreseaza
direct Sefului de centru care va decide asupra rezolvarii problemei in cauza.

Este interzis accesul tertilor intr-o statie electricd pe durata manevrelor de lichidare de
avarii. In cazul in care acestia se afla deja in statie, lucrarile se suspenda la cererea
personalului companiei, de regula a sefului de tura, iar deplasarea personalului si a utilajelor
va fi limitata la minimul necesar asigurarii conditiilor de securitate.

8.8 Alte dispozitii

8.8.1

8.8.2

8.8.3

8.8.4

Dupa aprobarea cererii de acces, nu este permisa nici o modificare a Autorizatiei de
acces respective, cu exceptia indreptarii unor erori materiale evidente, fapt permis numai
Persoanei de legatura, respectiv Persoanei desemnate din cadrul DICr (in cazul accesului in
sectoarele speciale), care si semneaza langa indreptarea facuta. Indreptarea unei
asemenea erori materiale se realizeaza pe exemplarul Autorizatiei de acces cu semnatura
originala de aprobare, o copie a acesteia transmitandu-se de catre Persoana de legéatura la
Responsabilul de obiectiv, cu precizarea ca varianta anterioara se anuleaza.

Pentru toate celelalte cazuri, procedura de aprobare a acesului se reia total (de exemplu:
denumirea gresita a obiectivului) sau, dupa caz, partial (de exemplu: seria/numarul ale unui
act de identitate - gresite). In situatia unor greseli in ceea ce priveste inscrierile din lista
anexa la Autorizatia de acces referitoare la o persoana, se taie linia respectiva (se anuleaza)
de catre Persoana responsabild cu accesul sau, dupa caz, de Persoana desemnata din
cadrul DICr. intr-o asemenea situatie, procedura de eliberare a Autorizatiei de acces Tsi
urmeaza cursul, urmand ca Solicitantul sa revina cu o noua cerere pentru persoana exclusa
(sau pentru persoanele excluse).

In situatia in care o persoana din lista anexa la Autorizatia de acces Tsi schimba actul de
identitate Tn perioada pentru care a fost aprobat accesul, atunci Solicitantul reia procedura
de aprobare a accesului pentru persoana in cauza.

In cazuri exceptionale in care din motive obiective nu pot fi respectate prevederile
prezentei proceduri, autorizarea accesului se face cu aprobarea Directoratului Companiei.
Sefii ierarhici ai persoanelor care au responsabilitdti conform prezentei proceduri asigura
completarea Figelor de post si a ROF cu atributii si responsabilitati privind accesul in cadrul
obiectivelor Companiei conform celor prevazute in prezenta procedura.

9. RESPONSABILITATI
9.1 Directoratul Companiei

9.1.1

9.1.2

9.1.3

Aproba cererile de acces in sectoarele speciale, prin semnarea Acreditarilor de acces in
sectoarele speciale.

Dispune modul de tratare a solicitarilor de acces pentru persoane din Mass-media (conform
Art. 8.4.1.3).

Aproba accesul in cazuri exceptionale (conform Art. 8.8.3).
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9.2 Conducatorul care aproba accesul

9.21

9.2.2

9.2.3

9.2.4

9.2.5

Aproba accesul in zone de tip D, E, F si G aferente obiectivelor din aria de responsabilitate,
prin completarea spatiilor rezervate (campurile B.8. si B.9.).
Nota
In cazul sediului central al Executivului Companiei, aprobarea pentru accesul in zonele
de tip G este data de catre Directorul DTIC (conform Art. 8.4.1.2).
Desemneaza Persoana responsabila cu accesul, avand in vedere urmatoarele principii
(izvorate din faptul ca aceasta persoana poarta raspunderea verificarii faptului ca prin
accesul persoanelor respective nu este perturbata desfagsurarea normala a activitatii
in cadrul obiectivului in perioada precizata in cerere):
A. Tn cazul in care accesul se solicitd pentru un singur obiectiv, Persoana responsabild
cu accesul este Responsabilul de obiectiv (de exemplu: in cazul unei statii - Seful de
statie; in cazul sediului unui centru - Seful de centru; in cazul sediului unei UTT - Seful
Serviciului patrimoniu administrativ; ih cazul sediului unui DET - Seful DET etc.);
B. Tn cazul in care accesul se solicitd pentru mai multe obiective, Persoana responsabilé
cu accesul este:
- daca se solicitéd accesul in mai multe statii - fiecare Sef de centru implicat; caz in care
fiecare dintre acestia primeste cate o copie a cererii de acces pentru a acorda viza prin
semnare in campul B.7.;
- daca se solicita accesul in mai multe sedii DET - persoana desemnata din partea
UNO-DEN.
Nota
In cazuri motivate, Conducétorul care aprobd accesul poate decide si altfel.
In cazul existentei unor suspiciuni justificate, bazate pe indicii certe (spre exemplu: vizite
ale unor reprezentanti ai firmelor care nu au fost declarate castigatoare in urma licitatiilor,
sau ale unor reprezentanti ai firmelor care au litigii contractuale, financiare sau de alta natura
cu Compania), Conducatorul care aproba accesul are posibilitatea de escaladare catre DICr
si DICL, transmitdnd o cerere scrisa argumentata, in vederea obtinerii avizelor acestor
departamente privind accesul tuturor persoanelor, inclusiv al celor avand (si) cetatenie
straina, in obiectivele din aria de responsabilitate.
Nota
Solicitarea acestor avize se face astfel incat sa nu conduca la depasirea termenelor
precizate in cadrul prezentei proceduri.
Poate stabili o altd persoana decéat Responsabilul de obiectiv care sa puna la dispozitia
Personalului de paza fotocopia Autorizatiei de acces, pe baza careia acesta efectueaza
verificarile necesare in vederea permiterii accesului in obiectiv (conform Notei aferente Art.
8.5.4).
Poate desemna o alta persoana care sa exercite atributiile Personalului de pazé prevazute la
Art. 8.7.1 (conform Art. 8.7.2).

9.3 Managerul DICr

931

9.3.2

9.3.3

Nominalizeaza Persoana desemnata din cadrul DICr pentru desfasurarea activitatilor de la
nivelul Executivului Companiei in vederea asigurarii accesului personalului tertilor si al
personalului filialelor Companiei in cadrul spatiilor sau obiectivelor Companiei desemnate ca
fiind Sectoare speciale.

In cazul cererilor de acces in sectoarele speciale, dup& obtinerea aprobarii Directoratului
Companiei (conform Art. 9.1.1), Managerul DICr semneaza in spatiul rezervat aprobarii
(campul B.9.).

Analizeaza cererea scrisda argumentata Tnaintatda de catre Conducétorul care aproba
accesul, in situatia existentei unor suspiciuni justificate (conform prevederilor Notei aferente
Art. 8.1.6 lit. b) si hotaraste sa avizeze sau nu accesul persoanelor in cauza.
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9.4 Managerul DICL

94.1

9.4.2

Nominalizeaza Persoana desemnatéd din cadrul DICL care analizeaza cererea argumentata
inaintata de catre Conducétorul care aprobé accesul, in situatia existentei unor suspiciuni
justificate.

Analizeaza cererea scrisa argumentata inaintatd de catre Conducétorul care aprobéd
accesul, in situatia existentei unor suspiciuni justificate (conform prevederilor Notei aferente
Art. 8.1.6 lit. b) si hotaraste sa avizeze sau nu accesul persoanelor in cauza.

9.5 Persoana de legatura

951

9.5.2

9.5.3

9.54

9.5.5

9.5.6

9.5.7

9.5.8

9.5.9

Prin grija acesteia, cererea de acces este inregistrata la intrarea in Companie, la nivelul
EO din care face parte aceasta persoana.
Analizeaza cererea de acces din punctul de vedere al corectitudinii si completitudinii datelor
inscrise de catre Solicitant in cererea de acces.
Raspunde cu privire la:
a) veridicitatea acelor informatii care sunt inscrise de Solicitant in cererea de acces si
sunt detinute si de catre Transelectrica (cum ar fi informatiile din documentul in baza
caruia Solicitantul isi motiveaza cererea: contract, conventie de exploatare, acord,
protocol, scrisoare de intentie, conventie de practica etc.);
b) analizarea integrala a motivelor pe care se bazeaza cererea de acces;
C) respectarea cerintelor prezentei proceduri pana la momentul in care inainteaza cererea
Persoanei responsabile cu accesul.
Verifica valabilitatea documentelor de identitate inscrise Tn Lista cu datele persoanelor
pentru care se solicitd accesul (Anexa cererii de acces), pe baza informatiilor transmise de
Solicitant, care este raspunzator de corectitudinea datelor inscrise in lista respectiva.
in situatia in care constatd ca cererea de acces este completatd cu erori sau prezintd
omisiuni, o returneaza Solicitantului in vederea remedierii acestora.
Dupa indeplinirea obligatilor prezentate anterior, in situatia in care constata ca nu sunt
probleme, completeaza zona din cererea de acces referitoare la confirmare (campurile B.1. -
B.6.), nominalizdind persoanele insotitoare, bifand Tn campul B.5. casutele
corespunzatoare zonelor pentru care se aproba accesul (aferente obiectivelor pentru care s-
a solicitat accesul) si semnéand in campul B.6.
Note:
1. Prin semnare in campul B.6. certifica indeplinirea obligatiilor prezentate anterior (Art.
9.5.1 + Art. 9.5.6).
2. Se impune respectarea cerintei privind existenta céate unui insotitor angajat al
Companiei pentru maximum 10 persoane vizitatoare. in cazul grupurilor numeroase
(studenti/masteranzi, spre exemplu), daca este necesar, pentru respectarea acestei cerinte,
vizitarea obiectivului se programeaza in mod esalonat (pe intervale orare in cadrul aceleiasi
zile si/sau pe parcursul mai multor zile).
Dupa semnarea cererii de acces in cAmpul B.6. Persoana de legatura inainteaza cererea de
acces catre Persoana responsabila cu accesul.
Pentru cererile de acces in sectoarele speciale, obtine de la Solicitant fisierul editabil
aferent Listei cu datele persoanelor pentru care se solicitd accesul (Anexa cererii de acces),
pe care il transmite Persoanei desemnate din cadrul DICr, prin intermediul aplicatiei de
posta electronica din reteaua Companiei, odata cu cererea de acces vizata prin semnare in
campul B.6. (de catre ea insasi - Persoana de legatura) si in campul B.7 (de catre Persoana
responsabilad cu accesul).
la legatura cu Solicitantul in situatia in care i-a fost restituita cererea de acces de catre
Persoana responsabild cu accesul sau de catre Persoana desemnatd din cadrul DICr, n
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vederea completarii si/sau corectarii unor inadvertente constatate, eventual pentru refacerea
cererii de acces (conform Art. 9.6.2, respectiv Art. 9.7.1.2).

9.5.10 Dupa primirea fotocopiei Autorizatiei de acces, de la Persoana responsabilé cu accesul, sau
- in cazul cererilor de acces in sectoarele speciale - de la Persoana desemnata din cadrul
DICr, Persoana de legaturd notifica Solicitantul, prin posta electronica, cu privire la
aprobarea cererii respective cel mai tarziu in ziua lucratoare de dinaintea datei de
inceput a perioadei pentru care a fost aprobat accesul.

Note:

1. Autorizatia de acces nu se transmite Solicitantului, ci doar notificarea prin posta
electronica cu privire la aprobarea solicitarii de acces.

2. In situatia in care Persoana de legaturd este Manager de proiect/Responsabil de
proiect/Sef de proiect/Derulator de contract (vezi Art. 8.3.5.1), acesta are obligatia sa
includa in dosarul proiectului sau al contractului fotocopiile Autorizatiei/Autorizatiilor de
acces utilizate in perioada derularii proiectului/contractului.

9.5.11 Transmite (preferabil direct, sau - in cazul obiectivelor din cadrul UTT - prin intermediul
Secretariatului UTT) catre Responsabilul de obiectiv o fotocopie a Autorizatiei de acces. In
situatia in care transmiterea fotocopiei Autorizatiei de acces a fost facuta prin intermediul
Secretariatului UTT, Persoana de legatura are obligatia de a verifica telefonic daca
fotocopia respectiva a intrat in posesia Responsabilului de obiectiv.

9.5.121n situatia neaprobarii cererii de acces, Persoana responsabild cu accesul comunica acest
fapt Persoanei de legéatura, care notifica Solicitantul conform Art. 8.6.2.

9.6 Persoana responsabila cu accesul

9.6.1 Analizeaza cererea de acces din punctul de vedere al corectitudinii si completitudinii datelor
inscrise, verificand in primul rand faptul ca prin accesul persoanelor respective nu
precizata, ca sunt intrunite conditiile de acces si ca au fost parcurse toate etapele, conform
cerintelor prezentei proceduri.

9.6.2 Face o reverificare a cererii de acces din punctul de vedere al corectitudinii si
completitudinii datelor inscrise (in conformitate cu cerintele prezentei proceduri) si, in
situatia constatarii unor probleme, o restituie Persoanei de legatura in vederea completarii
si/sau corectarii inadvertentelor, eventual pentru refacerea cererii de acces de catre
Solicitant.

9.6.3 Dupa efectuarea verificarilor precizate anterior, in situatia in care constata ca nu sunt
probleme, vizeaza cererea de acces prin semnare in campul B.7. si o Tnainteaza spre
aprobare catre Conducdétorul care aproba accesul, sau - in cazul cererilor de acces in
sectoarele speciale - o returneaza Persoanei de legatura, care o transmite Persoanei
desemnate din cadrul DICr prin intermediul aplicatiei de posta electronica din reteaua
Companiei.

9.6.4 In cazul cererilor care nu se refera la accesul in sectoarele speciale, dupa aprobare,
pastreaza exemplarul Autorizatiei de acces cu semnatura originala de aprobare si transmite
o fotocopie a acesteia Persoanei de legéatura.

9.6.5 In situatia neaprobarii cererii de acces, comunica acest fapt Persoanei de legétura, care
notifica Solicitantul conform Art. 8.6.2.

9.7 Persoana desemnata din cadrul DICr
9.7.1 Pentru cererile de acces in sectoarele speciale, Persoana desemnata din cadrul DICr:
9.7.1.1 Analizeaza cererea de acces primita de la Persoana de legéatura din punctul de vedere
al corectitudinii si completitudinii datelor inscrise si al parcurgerii etapelor
premergatoare aprobarii cererii, in conformitate cu cerintele prezentei proceduri.
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9.7.1.2 in situatia constatarii unor probleme cu privire la datele inscrise, restituie cererea de
acces Persoanei de legaturd in vederea completarii si/sau corectarii inadvertentelor,
eventual pentru refacerea cererii de acces de catre Solicitant.

9.7.1.31n situatia in care constata ca nu sunt probleme nici cu privire la datele inscrise si nici
in privinta parcurgerii etapelor premergatoare aprobarii cererii, vizeaza cererea de
acces prin semnare in subsolul fiecarei pagini aferente.

9.7.1.4 Pe baza informatiilor existente in fisierul editabil aferent Listei cu datele persoanelor
pentru care se solicitd accesul (Anexa cererii de acces), primit de la Persoana de
legatura, intocmeste Acreditarea de acces in sectoarele speciale in vederea obtinerii
aprobarii cererii de acces din partea Directoratului, pe care o finainteaza (prin
Secretariatul DICr) spre avizare la Managerul DICr si apoi (prin Secretariatul DICr)
spre aprobare la Directorat, impreuna cu cererea de acces pe care a vizat-o (conform
Art. 9.7.1.3).

9.7.1.5 Dupa obtinerea aprobarii Directoratului pentru Acreditarea de acces in sectoarele
speciale, inainteaza cererea de acces aferenta (prin Secretariatul DICr) catre
Managerul DICr pentru semnarea acesteia in spatiul rezervat aprobarii (campul B.9.),
lar apoi transmite Persoanei de legatura fotocopia Autorizatiei de acces, prin
intermediul aplicatiei de posta electronica din reteaua Companiei.

9.7.1.6 Asigura pastrarea la nivelul DICr, respectiv arhivarea exemplarelor Autorizatiilor de
acces referitoare la sectoarele speciale cu semnatura originala a Managerului DICr
si a Acreditarilor de acces in sectoarele speciale semnate de catre Directorat.

9.7.2 In situatia existentei unor suspiciuni justificate (conform prevederilor Notei aferente Art. 8.1.6

lit. b), analizeaza cererea scrisa argumentata inaintata de catre Conducétorul care aproba
accesul, spre avizarea accesului de catre DICr.

9.8 Persoana desemnata din cadrul DICL
9.8.1 In situatia existentei unor suspiciuni justificate (conform prevederilor Notei aferente Art. 8.1.6

lit. b), analizeaza cererea scrisa argumentata inaintata de catre Conducétorul care aprobé
accesul, spre avizarea accesului de catre DICL.

9.9 Responsabilul de obiectiv
9.9.1 Primeste o fotocopie a Autorizatiei de acces (direct de la Persoana de legéturé sau - in cazul

obiectivelor din cadrul UTT - prin intermediul Secretariatului UTT), pe care o pune la
dispozitia Personalului de paza, sau a persoanei desemnate (conform Art. 8.7.2) sa exercite
atributile Personalului de pazé prevazute la Art. 8.7.1, pe baza careia sunt efectuate
verificarile necesare in vederea permiterii accesului in obiectiv a persoanelor cuprinse in lista
anexa la Autorizatia de acces respectiva.

9.9.2 Preia atributiile Persoanei responsabile cu accesul in situatia in care accesul se solicita doar

pentru obiectivul in cauza.

9.10 Sefii ierarhici ai persoanelor care au responsabilitati conform prezentei proceduri
9.10.1 Sefii ierarhici ai persoanelor care au responsabilitati conform prezentei proceduri asigura

completarea Fiselor de post si a ROF cu atributii si responsabilitati privind accesul in cadrul
obiectivelor Companiei conform celor prevazute in prezenta procedura.

9.11 Responsabilitatile structurilor/salariatilor care au acces la datele cu caracter personal
9.11.1 Sa cunoasca si sa respecte prevederile politicilor gi procedurilor interne privind protectia

datelor cu caracter personal, precum si a celor care privesc securitatea informatiei;

9.11.2 Sa prelucreze numai datele cu caracter personal minime necesare indeplinirii atributiilor de

serviciu si sa acorde sprijin DPO pentru realizarea evaluarilor / auditurilor specifice;
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9.11.3 Sa pastreze confidentialitatea datelor cu caracter personal, a user-ului, a parolei / codului de
acces la sistemele informatice / bazelor de date prin care sunt gestionate / stocate date cu
caracter personal, in conformitate cu procedurile interne;

9.11.4 Sa aduca de indata ce a luat la cunostinta, in atentia sefilor de structuri / directorilor de
resort, orice situatie de incalcare a prevederilor legale sau a procedurilor interne ale
Companiei referitoare la protectia datelor cu caracter personal;

9.11.5 Sa acorde suport DPO (in functie de responsabilitati) in formularea raspunsurilor la
solicitarile ANSPDCP;

9.11.6 Sa stocheze si sa arhiveze toate documentele prelucrate in conformitate cu responsabilitatile
din Fisa de post, in cadrul structurii/departamentului/directiei, in conditii de siguranta fizica,
cu acces limitat si restrictionat.

9.12 Personalul de paza

9.12.1 Permite accesul in obiectiv numai pe baza Autorizatiei de acces care i-a fost pusa la
dispozitie de catre Responsabilul de obiectiv sau de catre o alta persoana (conform Art.
8.5.4).

9.12.2 Permite accesul in obiectiv numai dupa verificarea, in spatiul exterior portii/usii de acces, sau
intr-un alt spatiu indicat de catre Responsabilul de obiectiv, a urmatoarelor:

- ndeplinirea conditiilor prevazute in Autorizatia de acces (denumirea obiectivului,
perioada pentru care a fost aprobat accesul, etc.);

- identitatea persoanelor care s-au prezentat in vederea accesului in obiectivul respectiv
(prin compararea datelor din actele de identitate cu datele inscrise in lista anexa la
Autorizatia de acces),

- prezenta persoanei/persoanelor insotitoare prevazute in campul B.4. din Autorizatia de
acces.

9.12.3 Dupa ce a permis accesul in obiectiv al persoanelor a caror identitate a fost verificata,
iesirea din obiectiv a uneia dintre acestea se considera ca fiind definitiva pentru ziua
respectiva. Exceptile de la aceastd reguld sunt permise doar in cazuri justificate, la
solicitarea expresa a Responsabilului de obiectiv, mai putin in cazul statiilor electrice, cand
solicitarea expresa o adreseaza Seful de centru.

9.12.4 In cazul accesului tertilor intr-o statie electrica care are personal operativ sau in care sunt
programate manevre sau lucrari cu personal propriu ori al filialelor companiei, Personalul de
paza solicita sefului de turd sau, in situatia unei statii electrice fara personal operativ,
persoanei care raspunde de manevre/lucrari acordul de a permite accesul in statie. Daca
accesul in statie este intarziat mai mult de o ora, atunci Personalul de paza se adreseaza
direct Sefului de centru care va decide asupra rezolvarii problemei in cauza.

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
10.1 Anexe

10.1.1 Anexa 1 - Diagrama de proces - Solicitari de acces pentru obiective TEL, altele decat

sectoarele speciale;

10.1.2 Anexa 2 - Diagrama de proces - Solicitari de acces pentru sectoarele speciale;

10.1.3 Anexa 3 - Formularul 1, Cod:TEL-00.31.01, Ed. I, Rev. 1 - ,Autorizatie de acces” cu Anexa
aferenta (Lista cu datele persoanelor pentru care se solicitd accesul) — anexat cu
titlu informativ [Pentru cel in format editabil vezi site-ul SMICMSSM];

10.3.4 Anexa 4 - Formularul 2, Cod:TEL-00.31.02, Ed. I, Rev. 1 - Acreditare de acces in
sectoarele speciale — anexat cu titlu informativ [Idem].

10.2 Inregistrari
10.2.1 Formularul 1 - ,Autorizatie de acces”, Cod: TEL-00.31.01, Ed. I, Rev. 1;
10.2.2 Formularul 2 - Acreditare de acces in sectoarele speciale, Cod: TEL-00.31.02, Ed. I, Rev. 1.
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10.3 Arhivari

10.3.1 Autorizatiile de acces sunt arhivate prin grija EO la nivelul carora se pastreaza exemplarele
acestora cu semnatura originala de aprobare - Termen de arhivare: 5 ani de la finele anului
calendaristic in care a expirat valabilitatea aprobarii;
Nota
in situatia in care Persoana de legéturd este Manager de proiect/Responsabil de proiect/Sef
de proiect/Derulator de contract (vezi Art. 8.3.5.1), acesta are obligatia sa includa in
dosarul proiectului sau al contractului fotocopiile Autorizatiei/Autorizatiilor de acces utilizate
in perioada derularii proiectului/contractului.
10.3.1.1 Prin exceptie, Autorizatile de acces referitoare la sectoarele speciale cu

semnatura originala a Managerului DICr se arhiveaza prin grija DICr.

10.3.2 Acreditarile de acces in sectoarele speciale semnate de catre Directorat se arhiveaza prin
grija DICr - Termen de arhivare: 5 ani de la finele anului calendaristic in care a expirat
valabilitatea aprobarii.
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Anexa 1 - Diagrama de proces - Solicitari de acces

@ pentru obiective TEL, altele decat sectoarele speciale
tart

A 4

»| Solicitantul completeaza Formularul 1 - Cererea de acces (CA)

v

Cererea de acces inregistrata,
semnata si stampilata la Solicitant

( Cu minimum 3 zile lucratoare inaintea datei de la care se solicita accesul )

\ 4

Solicitantul transmite Cererea de acces

/

Registratura UTT

v

.

SAU Registraturd Executiv TEL

v

Cererea de acces - inregistrata la UTT

v

Manager UTT

N

‘ Cererea de acces - inregistrata la Executiv TEL

v

Departamentul Infrastructuri Critice - DICr

-

Persoana de legatura (PL) din UTT / UNO-DEN / Executiv

CA se returneaza Solicitantului
(Dupa remediere / refacere, CA
se retransite la PL)

PRA restituie CA la
PL, care o

returneaza

Solicitantului DA
(Dupa remediere/ <
refacere, CA se
retransite la PL)

A

PL analizeaza CA —

Exista
neconformitatati /
nadvertente / lipsuri

PL completeaza CA (campurile
de la B1 |la B6) si semneaza

v

PL transmite CA catre Persoana
responsabila cu accesul (PRA)

v

PRA anali;eeizé CA - NU
Exista
neconformitatati /
inadvertente / lipsuri
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PRA verifica neperturbarea activitatii in obiectiv in
perioada precizata in CA

DA Perturba NU

l activitatea l
Se refuzé accesul. PRA semneaza CA in campul B7 si
PRA comunica PL refuzul fnainteaza CA catre Conducatorul
accesului care aproba accesul (CAA)

' y
PL notifica Solicitantul privind CAA aproba completand CA in campurile
refuzul accesului B8 si B9

l !
St Autorizatia de acces
op (AA) [cererea aprobata]
P

y

Conducatorul care a aprobat accesul
transmite AA catre PRA

AA - original — retinuta de
catre PRA

AA - fotocopie — transmisa
catre PL

PL transmite fotocopia La UTT - PL poate

AA (preferabil) direct la transmite fotocopia AA la

Responsabilul de obiectiv RO prin secretariatul UTT,

(RO) caz in care verifica telefonic
primirea acesteia de RO

/

RO pune la dispozitia Personalului de paza
(PP) fotocopie AA

PP face verificari in vederea permiterii
accesului pe baza fotocopiei AA primite

\ 4
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Anexa 2 - Diagrama de proces - Solicitari de acces

@ pentru sectoarele speciale - obiective TEL
tart

Solicitantul completeaza Formularul

YVY

1 - Cererea de acces (CA)

v

Cererea de acces inregistrata,
semnata si stampilata la Solicitant

( Cu minimum 5 zile lucratoare inaintea datei de la care se solicita accesul )

A 4

Solicitantul transmite Cererea de acces

/

Registratura UTT

Cererea de acces - inregistrata la UTT

v

Manager UTT

o~

o~

SAU Registraturd Executiv TEL

v

‘ Cererea de acces - inregistrata la Executiv TEL

v

Departamentul Infrastructuri Critice - DICr

—

Persoana de legatura (PL) din UTT Constanta / UNO-DEN

CA se returneaza Solicitantului
(Dupa remediere / refacere, CA
se retransite la PL)

PRA restituie CA la
PL, care o
returneaza
Solicitantului
(Dupa remediere/
refacere, CA se

@ retransite la PL)

PL analizeaza CA —
Exista
neconformitatati /
inadvertente / lipsuri

PL completeaza CA (campurile
de la B1 |la B6) si semneaza

v

PL transmite CA catre Persoana
responsabila cu accesul (PRA)

v

PRA analizeaza CA —
exista
neconformitatati/
inadvertente/ lipsuri
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T

O

PRA verifica neperturbarea activitatii in obiectiv in
perioada precizata in CA

DA Perturba NU

l activitatea l
Se refuza accesul. PRA completeaza CA in campul B7
PRA comunica PL refuzul si inainteaza CA catre PL
accesului

v '
PL notifica Solicitantul privind PL transmite CA catre persoana
refuzul accesului desemnata DICr (PDDICr)

h 4

PDDICr restituie CA la
PL, care o returneaza
Solicitantului

(Dupa remediere/
refacere, CA se retransite
la PL)

PDDICr analizeaza
CA — Exista
neconformitatéati /
inadvertente / lipsuri

A

- PDDICr vizeaza CA

- PDCICr intocmeste si semneaza
Acreditarea TEL de acces in
sectoarele speciale

[
Acreditarea TEL de acces in sectoarele

speciale - semnata de PDDICr
+ Cererea de acces - vizata de PDDICr

v

Prin Secretariat DICr se transmit catre Manager DICr, spre avizare Acreditarea TEL -
semnata de PDDICr + Cererea de acces - vizata de PDDICr

\ 4

Manager DICr avizeaza Acreditarea TEL

!

Acreditarea TEL - avizata de Manager
DICr
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Prin Secretariat DICr se transmit CA si Acreditarea TEL catre Directorat, spre aprobarea Acreditarii TEL

Acreditarea TEL - aprobata de catre Directorat

A 4

Prin Secretariat DICr se transmite CA (+ Acreditarea aprobata) catre
Manager DICr spre semnare (completarea campurilor B8 si B9)

'

Managerul DICr semneaza CA (completand campurile B8 si B9)

y

Autorizatia de acces (AA) [cererea aprobata]

\ 4
PDDICr transmite AA catre PL

AA - fotocopie — transmisa
catre PL AA - original si Acreditarea
TEL aprobata - original —

retinute de catre PDDICr

PL transmite fotocopia La UTT Constanta - PL poate
AA (preferabil) direct la transmite fotocopia AA la RO
Responsabilul de obiectiv prin secretariatul UTT, caz in
(RO) care verifica telefonic primirea

\ acesteia de RO

RO pune la dispozitia Personalului de paza
(PP) fotocopie AA

PP face verificari in vederea permiterii
accesului pe baza fotocopiei AA primite

A\ 4
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Anexa 3 - Formularul 1, Cod:TEL-00.31.01, Ed. I, Rev. 1 - ,Autorizatie de acces”

Nr.(Solicitant) Autorizatie de acces

Nr{TEL) .../

| VA RUGAM CA INAINTE DE COMPLETARE 54 CITITI INSTRUCTIUNILE DE PE VERSQ |
[A. DATE FRIVIND SOLICITANTTL
Al. Numels AL, Prenumels AL, Cordpemia
A4, Act deidentitate | JPazaport [ BICT seria ur. expiri la data
A5, Angajar la (firma / societatea / institufia) A6, fn funcria de
AT, Adreva (ctrada numirul, oragul, judefi / sectorwl)
AB. Telefon | | A9, Fax
A10. Obiectivele in care se solicith accesul (enumerap)
All. Scopul acesului
|:| Executarea lucririi / Prevtarea servicinluiserviciilor
in baza decumentului
(] Adtul (decaiiag)
A2, Perioada pentru care se solicith accesul: de la f pana la
A3, Ati mai svut acces in obiectivele | Al4. Vi s-a refuzat AlT.
CNTEE . Tramselectrica™ 5A7 vreodath accesul? \
Lxv [Ipa L] su [lpa |
A.l5. Laformular exte anexath Lirt cn datele persoanslor peneru /
care se solicitd accesul
A6, Data completirii ! Semmiitura

EI:_ SPATIU REZERVAT CNTEE , Transelectrica™ SA

CONFIRMARI (Persoana de legiturd)

B.l. Xume B.2. Prenume

B.3. Functia

B.4. Persoane insofitoare desemnate din partes CNTEE _ Transelectrica” 5A

B.5. Foua de acces

Nr. crt. Nume Prenume Functis D
L E
7. F
3. [
4. 5

B.6. Subsemmatul, confirm ci scopul accesului este cel inscris 5i sunt intrunite conditiile de acces conform PO TEL-00.31

Data Semmitura,
VERIFICARE AFROBAEE
B.7. Persoana responsabila B.5. B.S. Manager UTT/
(Niome, Dremume) Se aproba accesul / Director / Manager
Data Se refuza accesul (Nume, Prenume) ........
Semmatura (Se taie opfiunea incorecti) | D
Semnatura

— ———————— ————————————————————————— |

Formular Cod: TEL-00.31.01, Ed. I Fev. 1
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Instructinni snccinte™ de_completare a cererii de acces de citre Solicitant
(*Recomandim a fi folasie donr dupd studieren muturer cenintelor procedum TEL-00.31)

1. Sohcitantul = Persoand juridicd care solicitd sccesul in obisctivele Companisi prin complstares
prezentului formodar.
Campurile A1 = Af. s¢ complsteazd cu datele referitoars la reprezentantul legal al persoane
Jusidice sau imputernicitnl acesteia cu drept de semyrdturd. care semngazd i cdmpul AL7.
Notd: Solicitirile de zeces i oobisctivele Companisi pot £i adresate i de citre persoane fizice,
dzr numai in nume propriu i doar daci sunt motivate similar ca in cazul persoanslor juridice.
In asemenez situati, cimpurile A5, 31 A6, nu fac obiecnl completarii.
2. Pentru inregistrarea cererii de acces, Soliemtanin! utilizeazi spatiul rezervat in stinga la
partea superioard a formularului. Spatil rezervat in dreaptz la partes superiozrd 3 formularului
este destinat mregistriri cererii la mtrarez in Companie, 1z nivelul EO din care face parte Persoang
e ggﬂggm,;g In cazul cererilor de acces in sectoarele speciale, care gunt mregistrare la mtrarez in
Companie in afzra Execntivlud, numéznil de inregistrare de 1z zcest ultim nivel se face prin aplicares
gtampilei de registraturd.
3. Cerepea de acoes se completeazd cu liters de HRHLEJ. cit mai citef posibil, de prefermtd prin aditare
la calculator, respectiv, prim bifars cu “x” pentry optiumea corscti l= ubriclle unde exista optiumi.

Qﬂﬂ@dﬂmrmlaﬂm whiAnsslectrica” SA cu cel putin 3 zile lucritoare
mzmtez datei de la care se 3plicitd accesul ter in cazul solicttirilor de acces in sectoarele speciale,
cu cel putin 5 zile lncritoare inaintea datei de Ia care se solicitd accesul

Noti: In cazul nerespectirii termenului precizat anterior, data de ln care este pernis accesul
in obiectiv este deternunatd plecind de la data de inregistrare a cererii de acces In intraren in
Companie, ln care se adanga 3 zile Inerdtoare, respectiy, 5 zile lncrdtoare fin eazul cererilor
de acces in sectoarele speciale).
6. Pentru cazul in care sste necesar zcoesul in mai multe obiective 51 Cergreg & goces nu permite
inscriersa tuturor chiectivelor i spatiul rezervat la pubrice AL0. Obiectivele in care se zolicitd
aceesnl, Solicitanny completeard ma multe cereri, o numets de nreistrare distimets.
7. Lz mbrica A1l Scopul acesului, dacd scopul zccesulwi este altul decit sxecutarss de lucrin /
prestarea de servich, se detelizzd (spre smemply: viitd peniry evaluare condiii de pariicipare ia
ligitaria priving...... ¥isii i vederea analidrii posibiliviiilor. de colaborare, visifi de documentare
ipentru studenfi masteranzi efc) ete).
§. Completare o2 si ilarea ceresii de acces reprezinti si acordul Solicitantului privind
tapsmitersa  datelor aferemte cie CNTEE . Tramselectrica™ SA. Raspunderea privind

Obligatiile persoanelor care au acces in obiectivele Companiei

1. 33 nu imfrs declt in zcele zone pentry care 2 fost aprobetd careres de zoess,

2. 53 prezmiz personalulw d“m@mﬂd&nm&mﬂ&m@%m&ﬂﬂ@m
accesulut B spatile Companiel

3. 52 zibd o conduit? etic corectd in spapiile Companis.

4. 532 nu solicite 2ccesul in spatile Companisi atunci cind se 2fl3 in stare de ebristate.

3. 52nun ntroduc? 3 33 nu consume baumri sleoclice i spatile Companisi.

6. 53 mu facilitere accesul unor persoane care prin natura activitifilor zcestora pot leza
mteresele Companisi sau pot mpiedica desfisurares normal? g activititilor Companisi.

1. 83 respects mdicafile persoanetpersoanelor insofitoars desemmnate din partea Compange.

. & respects trasesle stohilite pentrn deplasares in cadrl spatilor Companisi.

I:ﬂ

Atengionare
In cazul nerespectarii prezentelor instructiuni
precunt §i a fuinror cerintelor prevazute in cadril procedurii TEL-00.31,
CNTEE ,, Transelectrica™ SA isi rezervil dreptul de a refuza accesul!
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a

Nr(Selicitant) ... ... ... Anexila Autorizata de acces Nr(TEL) .
Lista cu personalul pentru care se soliciti accesul
Nr. . . . L . . . Act de identitate
ert. Nume si prenume Firma / Societatea / Institutia Functia / C Cetat Seria sinumarul | Data de expirare
1.
2
3.
4.
5.
6.
7.
8
9.
Intocmit, SOLICITANTUL (Reprecentantul legal sau imputernicituf)

Nume si prenume
Funcfia / Calitatea
Semnatura

Note:

Nume si prenume
Functia / Calitatea
Semndtura
Stampila

1. CNTEE .. Transelectrica™ SA colecteazi si prelucreazi datele aferente actelor deidentitate cuprinse in prezenta Cerere de acces in scopul aprobarii accesului in
obiectivele Companiei. conform solicitdrii.
Prelucrarea acestor date personale se face cu respectarea cerintelor REGULAMENTULUI EUROPEAN nr. 679/2010 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor) si ale LEGI nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliuli
din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceen ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de

abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), perioada de stocare a datelor personale colectate este de 5 ani.

In conformitate cu legislatia in vigoare, persoana vizatd beneficiazi de urmatoarele drepturi: dreptul de acces la datele personale. dreptulla rectificare. dreptulla
stergerea datelor (..dreptul de a fi nitat™), dreptul la restrictionarea prelucrarii, dreptulla portabilitatea datelor, dreptul la opozitie. Pentru exercitarea acestor
drepturi, persoana vizatd se poate adresa Companiei cu o cerere scrisa, datatd si semnatd, la adresa de corespondentd: Strada Qlteni nr 2-4, Sector 3, Bucuresti,

sau prin e-mail la adresa: dpol@ranselectrica.ro.

2. In cazul in care o persoani din lista anexa la Autorizatia de acces (aprobati conform prevederilor procedurii TEL-00.31) isi

himbia actul de identi in

perioada pentru care a fost aprobat accesul, atunci Solicitantid reia procedura de aprobare a acesului pentru persoana in cauzi.

Fo

TEL-0
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Anexa 4 - Formularul 2, Cod:TEL-00.31.02, Ed. |, Rev. 1 - Acreditare de acces in sectoarele speciale

[Compania Nationala de Transport al Energiei Electrice .. Transelectrica” S.A. Nr. .
APROBAT
Directorat
Presedinte Membru Membru
ACREDITARE
privind accesul persecaneler romane/straine in sectoarele speciale ale Companiei, in perieada ........covvrvvriiriin i ean
Vizitatorul
Firma / Societatea / Institutia (Nume + prenume / Nr. R
Nr. . . s S Scopul vizitei Locul
care Firma / Societatea / Institutia pe | Cetatenia BI/CI/ e g e
it solicita accesul care o reprezinta / Pasaport {motivatiaaccesului) deacces
Calitatea)
0 T z 3 7 5 ki
1
2
3
Departament infrastructuri critice
Avizat

Intocmit
Manager




