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Anexa 5 la Procedura privind punerea in aplicare a prevederilor Metodologiei privind alocarea
capacitéatii retelei electrice pentru racordarea locurilor de producere a energiei electrice

GHID DE UTILIZARE A PLATFORMEI PENTRU LICITATII iN VEDEREA ALOCARII
CAPACITATII RETELEI ELECTRICE

CUPRINS

Inregistrare si autentificare

Completare profil companie

Depunere cerere de alocare de capacitate

Incércare documente

Reincarcare documente (versiuni noi)

Trimitere cerere de alocare de capacitate spre validare
Verificare status cerere de alocare de capacitate
Notificari si mesaje

Intrebéri frecvente
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1. INREGISTRARE S| AUTENTIFICARE PE PLATFORMA DE LICITATII
1.1. Creare cont utilizator

Pas 1: Accesati platforma prin intermediul urmatorului link: https://licitatii.transelectrica.ro/
Pas 2: Completati formularul de inregistrare:

- Numele si prenumele dumneavoastra (persoana responsabila)

- Adresa de mail (va fi utilizat pentru autentificare)

- Parola (minim 8 caractere, trebuie sa contina litere si cifre)

- Confirmare parola

Pas 3: Bifati “Sunt de acord cu termenii si conditiile”

Pas 4: Click pe butonul “inregistrare”

Pas 5: Primirea unui email de confirmare. Click pe link-ul din email pentru activare cont.
& IMPORTANT: Verificati si folder-ul SPAM daca nu gasiti emailul!

1.2. Autentificare
Pas 1: Accesati urmatorul link: https://licitatii.transelectrica.ro/
Pas 2: Introduceti adresa de mail-ul utilizata la inregistrare si parola
Pas 3: Click “Autentificare”
Pas 4: Veti fi redirectionat catre dashboard-ul dumneavoastra

2. COMPLETARE PROFIL COMPANIE - obligatoriu inainte de depunerea primei cereri
de alocare de capacitate
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2.1. Accesare profil
Pas 1: Dupa autentificare, click pe “Profil Companie” din meniu
Pas 2: Veti vedea formularul cu date companie

2.2. Date obligatorii
Completati TOATE campurile:
Date identificare:
- Denumire companie (asa cum apare in registrul comertului)
- CUI (Cod Unic de Inregistrare, format: RO12345678)
- Nr. Registrul Comertului (ex: J40/12345/2020)
Date contact:
- Telefon (format: +40721234567)
- Email companie (email oficial al companiei)
Adresa sediu:
- Judet (selectati din lista)
- Oras — Adresa completa (strada, numar, sector, cod postal)
Reprezentant legal:
- Nume si prenume (din actul constitutiv)
- CNP (Cod Numeric Personal)
- Cl/BI (seria si numarul)
- Functie (ex: Director General, Administrator)

2.3. Salvare profil
Pas 1: Verificati ca toate datele sunt corecte
Pas 2: Click pe butonul “Salveaza Profil”
Pas 3: Veti vedea mesajul: “Profilul companiei a fost actualizat cu succes!”
1 Profilul este complet! Puteti depune cereri de alocare de capacitate!

3. DEPUNERE CERERE DE ALOCARE DE CAPACITATE NOUA

3.1. Verificare perioada activa
IMPORTANT: Cererile pot fi depuse DOAR in perioada Modul A (afisata pe pagina principala).
Pe Dashboard veti vedea:
- [ Buton verde “Depune Cerere Noua” = Perioada ACTIVA
- [1 Buton gri dezactivat = Perioada INACTIVA

3.2. PASUL 1 - Date proiect
Pas 1: Click pe “Depune Cerere Noua” din Dashboard
Pas 2: Veti ajunge la “Pasul 1 — Date Proiect”
Completati urmatoarele:
Date generale:
- Denumire proiect (ex: “Centrala fotovoltaica Pitesti”)
- Tip proiect (Solar/Eolian/ Hidroelectric/Biomasa/Mixt/Instalatie de stocare)
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- Daca selectati “Mixt”: va aparea cdmp pentru descriere mix (ex: “CEF 60 MW + CEE 40
MW?”)

- Capacitate instalata (in MW, ex: 50,5 MW)

- Zona de retea

- Nivelul de tensiune

- Instalatia operatorului de retea in care se intentioneaza racordarea
- Anul solicitat pentru alocarea de capacitate

Locatie:

- Judet (selectati din lista)

- Oras/Comuna — Adresa (adresa amplasamentului proiectului)
Coordonate GPS (optionale):

- Latitudine (intre -90 si +90, ex: 44.8565)

- Longitudine (intre -180 si +180, ex: 24.8694)

- Suprafata teren: Suprafata (in hectare, ex: 100.5)

3.3. Salvare PASUL 1
Pas 1: Verificati toate datele
Pas 2: Click “Salveaza si continua la Pasul 2”
Pas 3: Cererea este salvata cu status “Draft” (ciorna)
1 Puteti reveni oricand la PASUL 1 pentru modificari, atata timp céat cererea nu a fost
trimisa!l

3.4. PASUL 2 - Vizualizare documente ce trebuie incarcate
Dupa salvarea Pasului 1, veti fi redirectionat automat la Pasul 2.
Veti vedea lista cu documentele ce trebuie incarcate:
1. [ Certificat de inregistrare (obligatoriu)
2. [ Certificat constatator (obligatoriu)
3. [ Imputernicire reprezentant legal (optional)
4. 11 Cerere-tip semnata (cererea-tip se descarca, se completeaza si se semneaza
electronic)

5. [1 Dovada constituirii garantiei de participare la procedura de alocare de
capacitate;

4. INCARCARE DOCUMENTE

4.1. Descarcare cerere-tip
Pas 1: In sectiunea “Cerere-tip semnat&”, click pe “Descarca cerere-tip”
Pas 2: Se va descarca un fisier PDF cu cererea-tip
Pas 3: Completati cererea cu datele proiectului
Pas 4: Semnati electronic
Pas 5: Salvati ca PDF

4.2. incarcare fisiere
Pentru fiecare document:
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Pas 1: Click pe butonul “Selecteaza fisier” la documentul respectiv

Pas 2: Selectati fisierul din calculator (format acceptat —- DOAR PDF — dimensiune maxima: 10
MB)

Pas 3: Click “incarca document”

Pas 4: Veti vedea: || Nume fisier — [ Data incarcarii — @ Status: “In asteptare validare” —
Badge: “VERSIUNEA CURENTA”

Pas 5: Repetati actiunile pentru incarcarea tuturor documentelor

4.3. Verificare progres
in partea de sus a paginii veti vedea o bara de progres:
Progres incarcare documente: 4/6 (67%)

[1 Cand toate documentele sunt incarcate: progres = 100%

5. REINCARCARE DOCUMENTE (versiuni noi)

5.1. Cand sa reincarcati documente?
Cazuri: Document respins de validator (motivul apare in rosu)/Document incomplet sau
neclar/Document expirat (ex: certificat constatator > 30 zile)/Doriti sa actualizati un document

5.2. Cum sa reincarcati documente?
Pas 1: Gasiti documentul in lista
Pas 2: Click pe butonul “Reincarca”
Pas 3: Apare camp “Nota pentru validator” (optional) — Explicati ce ati modificat (ex: “Am
corectat puterea instalata din cererea de alocare”)
Pas 4: Selectati noul fisier PDF
Pas 5: Click “incarca document”

5.3. Versiuni document
Dupa reincarcare, veti vedea ISTORICUL COMPLET:
B Certificat constatator
Versiune 2: 20.01.2026 14:30 [VERSIUNE CURENTA]
Status: [ In asteptare validare
Versiune 1: 15.01.2026 10:00
Status: [ Respins
Motiv: "Document emis cu mai mult de 30 de zile Thainte de momentul depunerii cererii"
Validator: Maria Popescu (OTS)
1 Validatorul vede INTOTDEAUNA doar ultima versiune a documentului pentru validare!

6. TRIMITERE CERERE SPRE VALIDARE
6.1. Cand puteti trimite cererea?

Conditii: ' TOATE documentele sunt incarcate [1 Progres = 100% [ Sunteti in perioada
Modul A (depunere cereri)
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6.2. Cum sa trimiteti?
Pas 1: Scroll la finalul paginii (Pasul 2)
Pas 2: Veti vedea butonul verde: “Trimite cererea spre validare”
Pas 3: Click pe buton
Pas 4: Apare confirmare: “Sunteti sigur ca doriti sa trimiteti cererea?” [J Dupa trimitere NU
mai puteti modifica datele din Pasul 1! [ Puteti reincarca documente daca sunt respinse
Pas 5: Click “Confirma”
Pas 6: Veti vedea mesajul: “Cererea a fost trimisa cu succes spre validare!”
Pas 7: Status cerere devine: “Submitted” (Trimisa)

6.3. Ce se intampla dupa trimitere?

Cererea este alocata automat unui validator OTS (Operator de Transport si Sistem)
Primiti notificare: “Cererea a fost trimisa spre validare”

Validatorul OTS primeste notificare: “Cerere noua de validat”

Validatorul verifica fiecare document

Primiti notificari pentru fiecare document validat/respins

aobrwd-~

7. VERIFICARE STATUS CERERE DE ALOCARE DE CAPACITATE
7.1. Dashboard — Lista cereri de alocare de capacitate
Pas 1: Click pe “Cererile Mele” din meniu
Pas 2: Veti vedea lista cu TOATE cererile dumneavoastra
Pentru fiecare cerere veti vedea:
- ID cerere (ex: #42)
- Denumire proiect
- Status (badge colorat):
- Draft = Ciorna (nu a fost trimisa)
- Submitted = Trimisa (asteapta validare)
- In Review = In validare (validatorul lucreazi la ea)
- Validated = Validata (asteapta aprobare Transelectrica)
- Approved Final = Aprobata final
- Rejected = Respinsa
- Data depunerii
- Butoane actiuni:
- [Vezi detalii] — pentru orice status
- [Editeaza] — doar pentru Draft
- [Trimite] — doar pentru Draft (daca toate documentele sunt incarcate)

7.2. Detalii cerere
Pas 1: Click pe [Vezi detalii]
Pas 2: Veti vedea pagina completa cu:
Informatii proiect: Toate datele din Pasul 1, status curent — data depunerii, a validarii si a
aprobarii
Documente:
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- Lista completa cu toate documentele
- Pentru fiecare document:

- Nume fisier
- Versiuni (istoricul complet)
- Status:

- [ Pending = in asteptare validare

- 0 Approved = Aprobat

- J Rejected = Respins (cu motiv)
- Nume validator (daca a fost validat)
- Data validarii
- Buton [Vezi PDF]
- Buton [Reincarca] (daca este respins sau pending)
Istoricul activitatii — exemplu de cronologie completa: 15.01.2026 10:00 - Cerere creata,
15.01.2026 14:30 - Cerere trimisa spre validare, 16.01.2026 09:15 — Document “Certificat
constatator” aprobat de Maria Popescu (OTS), 16.01.2026 09:20 — Document “Imputernicire”
respins de Maria Popescu (OTS) — Motiv: “Lipseste semnatura administratorului companiei”,
16.01.2026 15:00 — Document “Imputernicire” reincarcat (versiunea 2) etc.

8. NOTIFICARI S| MESAJE

8.1. Unde vedeti notificarile?
in coltul din dreapta sus veti vedea iconita & cu un numar rosu (notificari necitite).
Click pe iconita & pentru a vedea lista completa.

8.2. Tipuri de notificari
Veti primi notificari pentru:
Status cerere:
- [1 Cererea a fost trimisa spre validare
- [1 Cererea a fost validata de OTS
- [1 Cererea a fost aprobata final de OTS
- [1 Cererea a fost respinsa
Documente:
- [1 Documentul “[nume]” a fost aprobat
- [1 Documentul “[nume]” a fost respins — Motiv: “...”

8.3. Email-uri
Veti primi email-uri la adresa de contact pentru statusul cererii/documentelor: Cerere
trimisa/Cerere validata/Cerere aprobata/respinsd/Documente respinse (si motivele)

& Verificati SPAM daca nu gasiti email-urile!
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9. INTREBARI FRECVENTE (FAQ)

Q1: Pot modifica cererea dupa ce am trimis-0?

R: Datele din Pasul 1 (denumire proiect, capacitate, etc.) NU pot fi modificate dupa trimiterea
cererii.

Puteti reincarca documente daca sunt respinse de validator.

Q2: Cat dureaza validarea?

R: Termenul este prevazut in Metodologia privind alocarea capacitétii retelei electrice pentru
racordarea locurilor de producere a energiei electrice, durata procesului de validare putand fi
influentata de volumul de cereri de alocare de capacitate depuse de utilizatori.

Q3: Ce fac daca un document este respins?
R: 1. Cititi motivul respingerii (apare in rosu sub document)
2. Corectati documentul
3. Click pe [Reincarca]
4. Adaugati o nota pentru validator explicand ce ati corectat
5. Incarcati noul figier
Q4: Pot depune mai multe cereri?
R: DA! Puteti depune ORICATE cereri de alocare de capacitate doriti, pentru proiecte diferite.
Fiecare cerere este independenta si are propriul numar de identificare in platforma.

Q5: Cum stiu ca cererea mea a fost primita?

R: Dupa trimiterea cererii veti primi:
1. Mesaj pe ecran: “Cererea a fost trimisa cu succes!”
2. Notificare in platforma (iconita A)
3. Email de confirmare

Daca nu primiti email in 5 minute, verificati SPAM.

Q6: Ce format trebuie sa aiba documentele?
R: DOAR PDF! Dimensiune maxima: 10 MB per fisier, calitate: minim 150 DPI (pentru a fi
lizibil), PDF-urile incarcate nu vor avea restrictii de accesare.

Q7: Pot sterge o cerere depusa?

R: NU. Dupa trimitere, cererea NU poate fi stearsa.

Puteti doar: reincarca documente (daca sunt respinse)/astepta decizia finala
(Aprobata/Respinsa).

Q8: Unde gasesc cererea-tip?

R: In Pasul 2, la sectiunea “Cerere-tip semnata”, butonul “Descarca cerere-tip”.

Cererea se descarca in format PDF, se completeaza, se semneaza si se reincarcarca in acelasi
loc pe platforma.

Q9: Cum stiu daca sunt in perioada de depunere?

R: Pe Dashboard veti vedea:

- [ Buton verde “Depune Cerere Noua” = Perioada ACTIVA
- [J Buton gri dezactivat = Perioada INACTIVA
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Pe pagina principala (inainte de login) veti vedea calendarul cu etapele si perioada exacta.

Q10: Pot vedea cererile altor companii?

R: NU. Puteti vedea DOAR cererile dumneavoastra.

Sistemul asigura confidentialitatea deplina.

11. CONTACT SUPORT

Pentru probleme tehnice si intrebari despre proces:

& Email: [racordare@transelectrica.ro/office@transelectrica.ro]

{ Telefon: [0374 580 453, 021 270 0453]

12. FLUXUL COMPLET (REZUMAT)

1. Inregistrare cont — Confirmare email

2. Login — Completare profil companie

3. Verificare perioada activa de depunere cereri de alocare de capacitate

4. Click "Depune cerere noua"

5. PASUL 1: Completare date proiect — Salvare

6. PASUL 2: Incarcarea documentelor (in format PDF)
- Cerere-tip semnata
- Dovada constituirii garantiei de participare la procedura de alocare de capacitate;
- Certificat constatator
- Certificat de inregistrare

- Imputernicire

7. Click "Trimite cererea spre validare"

71 Nu mai puteti modifica datele din Pasul 1!

8. Status: "Submitted" — Asteptare validare OTS

9. Validare documente de catre OTS
- Documente aprobate — [

- Documente respinse — [ Reincarcati

10. Status: "Validated" — Asteptare aprobare TEL

11. Aprobare finala OTS
[1 Aprobat — Status: "Approved Final"
71 Respins — Status: "Rejected"

12. Participare la licitatie
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» OBSERVATII FINALE:

[

N RN~
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Verificati perioada activa inainte de depunere

Completati TOATE campurile corect

Documentele se incarca in format PDF, max 10 MB
Certificatul constatator nu trebuie sa fie mai vechi de 30 zile
Semnati electronic cererea-tip

Verificati SPAM pentru email-uri de notificare

Reincarcati rapid documentele respinse

Contactati suportul pentru orice problema tehnica

Ghid de utilizare creat: iunie 2026 Versiune: 1.1 © C.N.T.E.E. Transelectrica S.A.
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